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-Ugyviteli alkalmazott -
-munkatgyi eba

-szamviteli Ggyinté& fokonyvi kdnyveb
-pénzigyi Ugyinté pénztaros
-pénzigyi Ugyintéd

-gazdasagi ugyintéz

- Ugyintéd

- udub gondnokok

-gépkocsi vezék

- karbantartok

-nyomdasz

-portaszolgalat

A GAZDALKODO SZERVEZET F OBB FELADATAI

Alapfeladatait alapité okiratban jovahagyottak gam Szervezeti
miikddési szabalyzatban foglaltak szerint végzi.

A SZERVEZETI FELEPITESNEK MEGFELED HATASKOR
ES FELEDATKOR MEGOSZLASA

a./ Az igazgato hatas és feladatkore:

Az igazgato az alapito testilet altal kinevezeysegmélyi felabs
vezet, aki a PHESZ ligyeiben — az érvénybersd l@rvenyek,
jogszabalyok, 6nkormanyzati rendeletek hataroz
figyelembevételével- 6nalldan és egyéni fédeélggel dont.
Hataskorénél fogva eljar a PHESZikidésével kapcsolatos
valamennyi kérdésben. A munkaltatoi jogokat saghaskorében
valamennyi dolgoz6 felett gyakorolja. Jogkorébeotzk a
kapcsolattartas a Tisztségvisdtel, a Polgarmesteri Hivatal
lgazgatosagaival és osztalyveratl és a mellérendelt koltségvete
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szervek, intézmények vedetel. Az igazgatoi hatas és feladatkor




vonatkozik az igazgatét helyettésfizemélyre is.

DONT, ILLETVE INTEZKEDIK

- A szervezet SZMSZ kialakitdsdban az szervezetiégmgpks
kialakitasaban

- Az intézmény feladat tervének kdltségvetésének
elkészitésében, szilkséges modositasaiban, operativ
intézkedéseivel pedig azok végrehajtasaban

- A PHESZ intézményét képviseli a kilonéddrumokon,
illetve dont az esetenkénti képvisetétr

- Gondoskodik az intézmény feladatellatasahoz szigsség
személyi és targyi feltételek biztositasarol

- Jovahagyja az intézmény bélszabalyzatait

- Intézkedik a kulénféle funkcionalis operativ feltalktassa
0sszeflug§ munkalgyi, személyzeti, pénzigyi igazgatasi
tulajdonvédelmi,iizvédelmi, érintésvédelmi, munkavédelmi
bels ellertrzési kérdésekben, ezek szabalyozasaiban,
végrehajtasaban.

- Gondoskodik a feladat ellatast védaizalkalmazotti
szemelyi allomany erkdlcsi, anyagi elismerékér

- Dont az intézménnyel 6sszefidgiplujitasi, fejlesztési
tervekil, azok gazdasagos megvalositasarol

- Kozremikodik a beruhazési fejlesztési tervek palyazatainak
elbirdlasaban

- Az iranyit6 szervvel egyeztetve dont a Polgarmieblieatal
mikodésével, a Varoshaza és a kapcsolodo |étesitinénye
fenntartasaval, Uzemeltetésével dsszaflggdésekben

- Az intézmény mkodésével, feladatellatasaval kapcsolatos
tajékoztatasi jogkort gyakorol
realizalasarol

- Megszervezi az intézmény egyes szakterlleteinekitd@sat
egyes terlletek kozotti kapcsolattartas rendjét

- Iranyitast irdsban igazgatoi utasitasokkal, valasanbeli
rendelkezésekkel végzi

- Szabalyozza a helyettesités, valamint alairasi jog
gyakorlasanak és a képviselet biztositasanak rendjé

- Felugyeli az intézmény térvényes, hatékony és gt
mikodésére, értékeli a szervezeti egységek valarniagge
kozalkalmazottak tevekenységét.

- Fokozott figyelmet fordit az intézmény gazdalkodasi
rendjének betartasara, a pénzigyi kotelezettsédgrsdik
hataridsre tortér teljesitésére, a beszamolo és
adatszolgaltatasi kotelezettség pontos teljesé#gaanunka
és tizvédelem, valamint munkaegészséguggirasok
betartasara

- Felugyeli a FEUVE rikodés hatékonysagat

- Részt vesz a valasztasok népszavazasok szervezésebe




pénzugyi nfiszaki lebonyolitasaban

- Dont a kozbeszerzés torvény hatalya ala tartozbeessek|
kozbeszereztetésének maodjardl, annak kiirasarélljazas
lefolytatasarol.

- Kotelezettségvallalo és utalvanyozasi jogkort gyako

- Elszamolasi szamla feletti rendelkezési jogot gyako

- Felebs az intézmény egész tevekenységéért, vagyonaéer
annak rendeltetésstienatékony és gazdasagos
mukodtetéseéért, az alapito okiratban szérépladatok
maradéktalan ellatasaért fegyelmileg anyagilag és
bluntebjogilag.

- Reészt vesz a kétévente kotéleatezmény vezék részére
szervezett képzésen

AZ INTEZMENY E O SZERVEZETI EGYSEGEI ES AZOK
FELADATAI

Az alapito okiratban és SZMSZ —ben meghataroztatétokat 2
alapveb szervezeti egység latja el: @vezet allasu beosztott
biztositja a vezét feladatellatast.

1/ pénzigyi gazdasagi csoport €lén a gazdasagvaket
2/ miszaki csoport élén az ellatasvézait

A GAZDASAGI SZERVEZET FELEPITESE, FELADATAI

l./ A pénzligyi gazdasagi csoport felépitése: A figpizfeladat
engedélyezett allashelyed. f

-ugyviteli alkalmazott

-munkatgyi edado

-szamviteli tgyinté& fokonyvi kbnyveb
-pénzigyi Ugyinté& pénztaros
-pénzigyi Ugyintéa

-gazdasagi ugyintéz

- Ugyintésd

A PENZUGYI GAZDASAGI CSOPORT

Elén a gazdasagveddill iskolai végzettségét tekintve megfelel a
292/2009 kormany rendeletben meghatarozott fedtikébelk.
Pénzugyminisztérium nyilvantartasaban szerepel regisztralt
allamhéztartasi konyvél Beszamol6 és koltségvetes aldirasara
jogosult személy. Az igazgato altalanos helyettEsmlléte eseté
az igazgato jogkorét gyakorlé személy. Igazgatéltéiében
kotelezettségvallalo és utalvanyozoé jogkort gyakdgazgatoi
kotelezettségvallalas esetén ellenjegyzési jogkakarldja.
Elszamolasi szamla feletti rendelkezési joga van.
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a./ Gazdasagvezétiogallasa, feladata:

- Kozvetlendl iranyitja a pénzigyi —szamviteli csdpgraz
munkatigyi ebadot

- Felugyeli, iranyitja ellebrzi az intézmeény gazdasagi
pénzigyi — szamviteli munkajat

- Jelzi az intézmeény vezetfelé a gazdalkodassal 6sszeféigg
jogszabaly sértést

- Nem koteles ellenjegyzési jogkoért gyakorolni ha
szabalytalansagot észlel

- Intézkedik az intézmény koltségvetés tervezés gxameolo,
valamint havi pénzforgalmi jelentés és mérleg jelesel
Osszefug§ feladatok ellatasarél

- Gondoskodik az analitikus nyilvantartasok rendljér

- Munkalgyi ebaddval kozdsen végzi feladatéat feligyeli a
munkajog valtozasabdl eréteendk elvégzéset

- Szabdlyozza az intézmény gazdalkodas szamvitel
elszamolasi rendjét, valamint elkésziti a gazdéiissdl
Osszeflg§ szabalyzatokat, sziikség esetén elvégzi azok
modositasait

- Havonta vizsgalja, elemzi az intézmény koltségvetés
teljesitésének alakulasat, finanszirozas helyzdi&inos
tekintettel a potéliranyzattal biztositott feladatokra

- Megszervezi a hazipénztafikbdesét, folyamatosan
ellendrzi annak szabalyszeségét, kilonds tekintettel a
Polgarmesteri Hivatal, valamit CKO, LKO kiadas&ina
intézményi koltségvetésébmegeblegezett kifizetésekre.
Figyelemmel kiséri a csaladi esemény pénzbéshely
elszamolasét tkodését, pénzkezelési szabalyzatban
szabalyozza a szikséges feladatokat

- Szoros kapcsolatot tart a Polgarmesteri Hivataldasagi
lgazgatosagaval, valamint koltségvetés es szamvitel
osztéllyal

- Biztositja az intézmény kezelésébervlérgyi eszkozok
vagyonveédelmének megszervezését a selejtezésidsiismsi
€s hasznositasi és leltarozasi folyamatok szabdityoz
végrehajtasét

- Végzi a valasztassal népszavazassal EU parlandatztas
pénzigyi lebonyolitasaval a kbzponti pénzeszkdz
elszamolaséaval kapcsolatos feladatokat

- Az igazgato bérgazdalkoddi és munkaltatéi jogkokéne
gyakorlasaban folyamatosan informaciot szolgéadtdnerek
személyi juttatdsok alakuldsardl. Igazagto tavélién ellatjq
a kozalkalmazottak alkalmazasaval 6sszefiggnkatgyi
feladatok lebonyolitast

- Reészt vesz olyan szakmai képzéseken amelyek hatékon
gazdalkodas feladat ellatast szolgalja

- A Szolnok Varos Nemzetiségi 6nkormanyzat elnokgvel
munka kapcsolatban all, végzi azok pénzigyi gaziasa
teendinek ellatasat, vezeti a sziikséges analitikus




b./ Tervezési szervezési ellérzési feladatai

nyilvantartadsokat. Gondoskodik az elkulonitékdnyvi
konyvelés elvégzésé@ir Az intézmény szabélyzataiban he
kap a nemzetiségek gazdalkodasara vonatk@iasok is.
Intézkedik a nemzetiségi dnkormanyzatok koltségveté
tervezeés és beszamol6, valamint havi pénzforgalanjés
€s mérleg jelentéssel 6sszeftidgladatok ellatasarol.
Informaciot szolgaltat a nemeztiségi 6nkormanyzat
gazdalkodasarél a nemzetiségi nkorméanyzat testtilet
részere.

Figyelemmel kiséri a kozbeszerzés értekhatart és az
intézmény teljesitett kiadasait, szikseg esetédetagnyez
az adott kiadas kbzbeszerzését. Elkésziti a Koehesz éve
kozbeszerzési tervet

Kdzbeszerzési bizottsag tagjaként részt vesz a
kozbeszerzések lebonyolitasaban

Ennek keretében elkésziti a kozbeszerzés palydrad,
figyelemmel a torvényi éirdsokra, gondoskodik annak
hirdetménykent tértéhmegjelentetésél. Kezeli a
kozbeszerzés portél elektronikus hirdetmény felaélszet.
Szilkség esetén kdzpontositott kozbeszebt éstiéns keret
megallapodas csatlakozast biztositja az intézmésgére

c./ Felebs:
- Az irdnyitasa alé tartozé csoport kdzallkadottai feladatanak

- Feladatellatas zavartalan lebonyolitasaért a satdaok
feltarasa esetén azok elharitasara vonatkoz6

Megszervezi az Ugyvitel beszamolas feladatok, aezh
kapcsolodo valamennyi

bizonylat alkalmazasanak, utvonalanak és vele kdgtes
tevékenységek ellatasanak rendjét szabalyait, yeliig
bizonylati albumot teljeskfiségét

Kdltségvetés terv elkészitéséhez informaciot kér a
Polgarmesteri Hivatal lgazgatosagaitol és oszttilyai
Javaslatot tesz a szervezet fejlesztésre, a fettldtishoz
alkalmazando6 mitségi technikai fejlesztésekre

Ellenérzi a szervezet gazdalkodasanak szabalyossagat,
hatékonységat, feliigyeli a Nemzetiségi 6nkormamyzat
munkajat

Kidolgozza a munkafolyamatban épitett eflerés rendszer
Ellenérzi a szamviteli rend bizonylati fegyelem és az
onkormanyzati fegyelem és az énkormanyzati tulajdon
védelmének érvényre juttatasat

Karbantartja FEUVE rendszert végzi az abbandliedtt
Figyelemmel kiséri a kozbeszerzési eljarast azokrol
informéciot kuld a KBT részére

pontos meghatarozasaert

yt



intézkedések megtételéért, vagy az ernyiié javaslatok
megtételéért indokolt esetben fédskEgre vonasi javaslat
megtételéért

- Jelenssebb dontéseiért, intézkedéékinz igazgatonak
beszamolasi kotelezettséggel tartozik

A MUSZAKI CSOPORT

Elén az ellatasvezetll. Allashelyek engedélyezett létszama @8
melybsl 1 6 ellatas vezét kdzponti irdnyitashoz tartozik
elszamolasilag aki jogallasat tekintve kozvetlem@lazdasagveze
iranyitasa alatt all. &fgépkocsi vezét 6 6 portas 6 postazo 14
nyomdasz, 2d adiuk gondnok, 14§ kertész 64 karbantartd, 1
telefon kézpontos

a./ Ellatas vezeb Jogallasa feladatai:

- A szervezeti felépitésének megfémh a kozvetle
felligyelete ala tartozd szervezeti
egyseégeket iranyitja, ellénzi.

- Gondoskodik a Varoshaza és kapcsolédd létesitm
berendezései, felszerelései és
gépei folyamatos karbantartasardl, felljitasarolzek
ellensrzését, mszaki felllvizsgalatat elvégzi.

- Biztositja a jarnivek Uzemeltetését és lizembiztonsagad)
gépjarntivenként
torzskonyvi nyilvantartast vezet.

- Biztositja a tavbeszék Uzeneltetését. Kapcsolatot tart
telefontarsaségokkal.

- Villany, viz, gaz és tauh kiadasokrél havi mennyiségi
értékben kimutatasat vezet.

- Gondoskodik a gazdasagi csoporttal szorosan egkiditine
az igazgatasi munka zavartalan ellatashoz sziukséljes
fogydeszk6zok, anyagok beszerzékééarolasarol.

- Megszervezi ezek igénylésének, vételezésének reradsz

- Biztositfa a Polgarmesteri Hivatal anyag €s es
beszerzését

- Biztositia a Munkavedelmi éstZvédelmi érintésvedell
Szabdlyzatban meghatarozditladatok ellatasat és aj
rendszeres karbantartasat.

- Az éves kozbeszerzési tervben szerepeltetett Kaelmss
Torvény hatalya ala tartozdé beszerzési eljaras ing
ajanlatokat kér, azokat nyilvantartja. Az ajanhabteet
eértesiti az eljaras eredmeéngier

- Bonyolitja és elleérzi a Polgarmesteri Hivatal tertleté
takaritas feladatok szaks#e¥s hatékony elvégzést

- Kozremikodik a beruhazasokimzaki atadas atvetelénél

- Reészt vesz a kbzbeszerzések lebonyolitasaban
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- Gondoskodik az udtk eszkoz ellatottsagol, a szikség
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szolgaltatasok megrendeléslér




- Kozremikédik a feleslegessé valt targyi eszkg
feltarasaban, végzi azok selejtezését megsemnéisités

- Reészt vesz a leltari folyamatok lebonyolitasaban

- Irényitja a feligyelete ala tartoz6 karbantarttnszigzetet

- Felugyeli iranyitja a porta szolgéalat dolgozdéit.

- Biztositja a hivatali munka sokszorositasi igénya#t ahhg
szikséges technikai feltételek eszkdzok folyan
mikodéseét

- Figyelemmel kiséri a postazé feladat ellatasat

Tervezési feladatai:

- Elokésziti a PHESZ fiszak feladattervét. Anyaggazdalkodasi
tervének elkészitésében koordindlja a fejgssgazdalkodasi
tervek elkészitéseét.

- Atervezési munkak soran gondoskodik a felligyed&ie
tartozé szervezeti egységek céljainak, teelei
0sszehangolasardl.

- Atervjavaslatok jovahagyasa utan gondoskodik azok
szervezeti egységekre vald lebontasareéljesitések
méreséi, kiértékelésél.

- Kaodltségvetés tervezéseéhez naturalis @stédis adatot biztos
az Uzemeltetési kiadasok tekintetében.

- Elkésziti az energia beszamolo6t és targyévi energia
felhasznalas tervét.
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Szervezési feladatai:

- Megszervezi az ellatasi csoport iranyitasanak nereez ¢
csoport és az egysegek
kapcsolati rendjét, az informéacidéaramlaatifnnek
keretében a napi karbantartasrol
vezetett nyilvantartast ellé@ai.
- Kozremikodik a szabalyzatok elkészitésében, biztositj|
végrehajtasanak
szemelyi és targyi feltételeit.
- Elvégzett feltjitdsokrol teljes dokumentacios niitartast
vezet.

Iranyitasi feladatai:

- Szervezi és lebonyolitia az Uzembe helyezési slpfa
arrol dokumentaciot
készit.

- Javaslatot tesz az iranyitdsa ala tartozé dolg
alkalmazaséara, munkaviszonyuk
megszintetésére, bérik megallapitasara.

- lIranyitja az ellatasi csoport dolgozoinak munk
Gondoskodik tevékenységuk
szambavételét, az informaciok és adatszolgaltatg




hataridsre torter teljesitesés.

- Javaslatot tesz személyi 6sztonzésre

- . Az ellatasi csoportban folyd munkardl rendsz
tajékoztatast ad az igazgatonak.

- Vezeti az ellatasi csoport munkamegbeszéléseit,|
tajékoztatast ad a célkitésekél és meghatarozza
szlikséges tennivalokat, @rirasos dokumentaciot készit.

Ellenérzési feladatai:

- Ellenérzi a PHESZ riszaki ellatas és szolgaltatas rend;
kotelezettségek fbeni
teljesitését, a munkaprogramok betartasat.

- Ellenérzi a bel$ szabalyozasok az utasitasok betartas
miszaki €s
biztonsagtechnikai@lrasok érvényestilését, a
balesetvédelmi oktatasok megtartasat.

- Ellenérzi a feladatkorébe tartoz6 adatszolgaltat
pontossagat, az informacioaramlas
zavartalansagat. Eliézése soran tapasztalt hibak
megstintetésére intézkedeést tesz és
ezekdl az igazgatot egyidéjeg tajékoztatja.

Feleléssége:

- Felebs a kdzvetlen iranyitasa ala tartozé egységek
munkajanak szinvonaléért,

- A munkak hatariében, terv szerint tortén
megvalositasaért, az akadalyozé tényéhked tortén
feltarasaert,

- A munkafegyelem betartasaért,

- A gépek, berendezések tizemképességének folyamata
biztositasaért és gazdasagos Uzagsdtart, Az éplletek,
epitmények és kotitbherendezések allagmegovasaert,

- Az dnkorményzati tulajdon védelméért,

- A miiszaki munkakrol készult szamlak valodisagaeért é
azok pontossagaert,

- A miszaki tervek elkészitéséert,

- Az energiahordozok takarékos felhasznalaséért, a
rendszeres elszamolas végrehajtasaért, a lditatibk
valodisagaért,

- A munkahelyi demokréacia érvényesiléséeért,

- A biztonségtechnika és munkaveédelndiigsok
betartasaert,

-Az Uzembe helyezési eljarasok szabalyszer

lebonyolitasaért, dokumentalasaért.
- Felebs a kbzbeszerzési eljaras, ajanlatkérés és beérkez
ajanlatok feldolgozasaert.

UJ
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Karbantartd és tidiilé gondnok:

Feladatai: Eves karbantartasi Gitemtervben meghatarozott ésog
kivil jelentked karbantartasi feladatok elvégzgadibk gondnoke
karbantartas sgaltatas igénybevételével haritjdk el aiszak
meghibasodast. Intézmeny koérnyékének rendbetételaeli hd
eltakaritas elvégzéseKarbantartd munkavallalok helyettesité
ellatjak a portaszolgalat, és kertész feladatait.

Postazo:

Feladatai: Elhozzaa postai kildeményeket, melyeket a meg#
helyre tgyintézésre tovabbit. Az osztalyok leveleitiolgozas uté
elszdllitta a postara és tovabbitja. A leveleketnsizdgépe
rendszerben rogziti. Segitséget nydjt a levelekvaytartash
tortér vissz&eresésben. Elvégzi a hivatalon belll osztalye
osztalyokra tortéh bel postazas feladatokat. Részletes feladq
munkakori leiras tartalmazza.

Nyomdasz:

Feladatai: Az osztalyokrdl érkek sokszorositott anyagokat elkég
€s visszajuttatia az yiptézonek. Nyilvantartast vezet
nagyteljesitmény nyomdai gépek lapszamolojardl. Figyelem
kiséri a gépek kodesét, jelzi annak szervizelését. Rész
feladatait a munkakari leiras tartalmazza.

Portas:

Feladatai: Ugyel arra hogy az lgyfélfogadasidon Kkivii
illetéktelenek ne jussanak be a hivatalba. Eskeendég esetéb
értesiti az Ugyintét. Megakadalyozza, hogy az épuld
vagyontargy Kkerdljon ki. Tajékoztatja az Ugyfelekehz
Ugyfélfogadas rendjér. Kezeli az irodak kulcsait, bérleték
nyilvantartast vezetOrzi a leadott gépkocsi menetleveleket és
kulcsait, beérkezédr nyilvantartast vezet. Ugyel airendésze
eloirasok betartasara. Részletes feladatait a munkaledras
tartalmazza.

Gépkocsi vezdai:

Feladatai: A PolgarmesteriHivatal dolgozoit szallitja hivatal
Ugyintézés ceéljabdl. dvol e$ objektumokba vagy onnét igé
esetén szallitast teljesit.
Naprakészen vezeti a menetlevelet, az inditokulaggitt kotele
azt beérkezéskor a portara leadni. Koteles Ugyelngépjarni
miszaki allapotara, meghibasodas észlelésekor jelem
felettesének. Felés a személyi és vagyoni biztonsagé. Rés:
feladatait a munkakari leiras tartalmazza.




Telefonkdzpont kezeb:

Feladatai: Fogadja és tovabbitjia a beéréetrelefonhivasokat
Havonta magancélu telefonhasznalatrol
szamlazas céljabol
Részletes feladatait a munkakari leiras tartalmazza

lekérdelzéstit, melye
tovabbit a munkatgyi Ugyifitéz@szére

A kozfeladatot
ellaté szerv
vezetinek és az

’ Telefax 56/503-541
€gyes Szevezell |- il cim csizmadiap@ph.szolnok.hu
egységek
vezetinek neve, .
beosztasa, OLAH IMRE ellatas vezeb
elérhetsége Telefon szam 56/503-533
(telefon- és Telefax 56/503-541
telefaxszama, Email cim  olahi@ph.szolnok.hu

elektronikus
levélcime)

CSIZMADIA PALNE gazdasag vezétmegbizott igazgaté
Telefon szam 56/503-538

Il. Tevékenységre, fikbdésre vonatkozé adatok

Adat

A kozfeladatot ellaté
szerv feladatat,
hataskorét és
alaptevékenységét

meghatarozo, a szervre

vonatkozo alapvét
jogszabdlyok, kbzjogi
szervezetszabalyozo
eszkozok, valamint a
szervezeti és tikodési
szabdlyzat vagy
Ugyrend, az adatvédeln
és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos és
teljes szbvege

4. Szolnok Megyei Jogu Varos Polgarmesteri
Hivatal Ellato és Szolgaltatd Szervezete

D

4. 1. A koltségvetési intézmény alapitasa ésbb
feladatainak meghatarozasa

Az allamhaztartasrol sz6lo 1992. évi XXXVIII. Tv8&-anak (2)
bekezdésében foglaltak alapjan Szolnok Megyei &gos
nkormanyzata a Szolnok Megyei Jogu Varos Polgéeridsivatal
Ellaté és Szolgaltatd Szervezete alapitd okirathaghatarozottak
szerint:

- a jogszabalyban meghatarozott kozfeladatat helyi
Onkormanyzatokrol sz6l6 1190. évi LXV. Torveny 331)
bekezdése szerint: az 6nkormanyzékdudésével kapcsolatos
feladatokat lat el.

-a koltségvetési szerv iiikodeési kore: Szolnok Megyei Jogu Varo
Polgarmesteri Hivatal

Az intézmeény:
besorolas szerint 6nallbanikddé és gazdalkodd koltségvetési sz

UJ

erv




-megtervezi, és onélléan gazdalkodik az éves lgitt&seében
jovahagyott, hataskorébe utalt feladatokkal kafatss
eléiranyzatokat,

-kezeli a hazipénztart,

-megbizas alapjan lebonyolitja a hataskdrébe ngorta
feladatokkal kapcsolatos készpénz kifizetést

- kettos konywviteli nyilvantartdsokat vezet.

-ellatja a Polgarmesteri Hivatal és a hozza tartgdetek,
epitmények allagmegovasét, karbantartaséat, s amdlstés
feladatait.

- végzi a Polgarmesteri Hivatal pénztari kifizetdss kapcsolatos
teendket.

Tovabbi feladata:

-a telefonkdzpont Gizemeltetése, javitasa;

-az epuletek feliigyeletének (portai, gondnoki té&hellatasa;

-a kdzlizemi szolgaltatasokités, vilagitas, takaritas) biztositasa;
-a mikodéshez szikséges eszkdzok, anyagok beszerzése,
karbantartasa, javitasa, felljitdsa, raktarozaslwantartasa,
leltarozasa, selejtezése;

-a sokszorositasi és nyomdai feladatok elvégzése;
-gondoskodni a napi postai kiildemények feladaskéabesitésél;
-ellatja a gépjartivek tizemeltetésével kapcsolatos feladatokat;
-udulok Uzemeltetése;

-eseti megbizasok végrehajtasa, felljitasi munkégszervezése,
koltoztetések, rendezvények lebonyolitasa.

Allami feladatként ellatando alaptevékenysége:

- Onkormanyzati intézmeények ellato, kiségizolgalatai
- Onkormanyzatok elszamolasai

- csaladi innepek szervezése

- dnkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

Az intézmeény 6nalld jogi személy. Az intézmény wégegyakorolja
a Szervezeti és tkodési Szabalyzatban foglaltak szerint a
munkaltatoi jogokat.

A koltségvetési szerv altal foglalkoztatottak japonya elésorban &
kozalkalmazottak jogéllasarol szol6 1992. évi XXXMorvény
alapjan létrej6tt kozalkalmazotti jogviszony.

Az intézmeény, gazdalkodasi szempontbdl maradvanglé@itségi
rendszerbe besorolt, 6néll6 koltségvetési, bérdkadasi hataskorre
rendelked jogi szemely.

A feladatok ellatasahoz az intézménynek rendelié&eésinak,
illetve kizarélagos hasznalataban vannak dnkormetnyaajdonu
ingatlanok A hasznélataba adott ingatlanok tekéfhien a tulajdonos
jogokat az 6nkormanyzat koztjg¢se gyakorolja, azonban anr
rendeltetésszérhasznalatarol, szamviteli nyilvantartasarél az
intézmeény koételes gondoskodni az 6énkormanyzat tetéteen
meghatarozott médo meghatarozott vagyontargyakat a
Polgarmesteri Hivatal feladatainak ellatasahont&zmeny

=0

~

szabadon hasznalhatja.




Intézmény alapfeladatként ellatott szolgaltataaidij

a csaladi események, rendezvények szolgalta
kézremiikodSk dijairl, kifizetett 5sszegekré]

KIMUTATAS

,,,,,,

tési dijairol, csalddi eseményen

Szolgaltatas Nettd dija | Jarulék = Osszesen AFA | Ugyfél fizet
Eapszolgailtata’.s ' ’ | 16.000.-
o sn ‘ | ]
Gépzene kaztemiknds i 1500 405 3058 826 3.900.-
| astaldisz | 653 | | -
" Orgona 3000 8§10 3810 1029 4900~
 Ves 1650 | 446 209 | 566 | 2700
Szloének szamlss 3500 3500 945 | 4500.-
Gitar-ének szamlds | 3500 3500 945 4.500.-
Gyertya 450 450 122 600.-
| Pezsgbara 1000
Pessgl | omremiikods | 1000 o0 | 2270 613 2.900.-
'Hozott pezsgével | kozremtiksds | 1000 20 | 1270 43 1600-
' " pohér 2x700 | ‘
Pohr vésés ke p——— 4‘ 3400 918 ‘ 4.400.-
. \ ‘
Anyakényves 700 700 189 900-
borité ‘
Virkg: | Oxlrézsa  2x500 1000 270 1.300.-
 2xlgetbera | 2x450 900 243 1.150.-
B 2xlliiom  2x750 1500 405 1900- ‘
t 2x1 flamingd | 2x1500 3000 810 3800~
2x3 vegyes 2x1500 3000 810 3.800.-
| 2x31tézsa | 2x1500 3000 810 3.800.-
| 2x3 gerbera | 2x1200 2400 648

3.050.7J
-

ST

Javaslattev6: Dr. REZ/AndIea
aljegyz6

Ervényes: 2013. janudr 1-t51

s
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Jovahagyom: Csizmadia Palné
PHESZ igazgat6

helyettes



2.sz. melléklet

UDULOK BERLETI DiJA

2013 majus 1-t6l aprilis 30-ig

BALATONFOLDVAR KAPTALANFURED

Dolgoz6 2.500.-Ft/fo/€] Dolgozé 2.000.-Ft/fo/é;
Gyermek 5 t61-14.éves korig 2.200.-Ft/f6/éj Gyermek 5-t61-14 éves korig 1.500.-Ft/f6/¢é)
Kiilsés személy 3.000.-Ft/f6/€j Kiilsds személy 3000.-Ft/f6/¢j
Kiils6s gyermek 5-t61-14 éves korig 2.500.-Ft/f6/¢€j Kiilsés gyermek m_-&:# éves korig 2500.-Ft/f6/é

Balatonfoldvar és Kaptalan iidiil6k esetében téritési dijat nem kell fizetni sajat dolgozé és kiilsés személy esetében a
gyermek 5 éves koraig. Ar az AFA —osszeget tartalmazza.

Szolnok 2013 aprilis 22

Csizmadia Palné
gazdasagvezetd



A etz atss 3 ditiztiearey | eI ST

KOZPONTI STATISZTIKAI HIVATAL | sz616 1993. &i XLVI. torvény (Stt) 1 9 6 5

8. § (2) bekezdése alapjan kotelez6.

JELENTES A NEM UZLETI CELLAL JZEMELTETETT KOZOSSEGI, SZABADIDOS
SZALLASHELYEKROL

2012

Az adatszolgaltatas statisztikai célra torténik.
TR i TR R 3 . Az adatszolgaltatas megtagadésa, a késedelmes
A p aneie R Call Wmsmag e adatszolgaltatas a statisztikarol 2616 1993. évi XLVI.
Y torvény 9/A. §-a alapjan kozigazgatasi birsag kiszabasat
vonhatja maga utan.

Az adatszolgaltatas a Stt. felhatalmazasa alapjan kiadott Orszagos Statisztikai Adatgyjtési Programrél sz6lé Korm. rendelet
alapjan tértenik, figyelemmel a 692/2011/EU rendeletre.

Torzsszam: 15411839 Statisztikai fotevekenység: Megye:

Neve: iSZOLNOK MEGYEI JOGU VAROS POLGARMESTERI HIVATAL ELLATO ES SZOLGALTATO SZERVE... i

Cime: | 5000 |Szolnok Kossuth tér. |
A SZALLASHELY ADATAL: Azonositészam:

Neve: IUdulé \
Cime: i 8623 HBaIatonféIdvérSpurlstvén utca 22 1

Beérkezési hataridd: 12013.03.14

Bekiildés médja: a KSH ELEKTRA rendszerén keresztlil - (www.ksh.hu—Adatszolgéltatoinknak—KSH-ELEKTRA Elektronikus adatgy(jtés)
Kapcsolat: KSH Pécsi fdosztaly
A kitdltéssel és adattovabbitassal kapcsolatos kérdéseit az alabbi telefonszamon vagy e-mail cimen teheti fel:

KSH-ELEKTRA ligyfélszolgalat telefonszama: 80/200-766

www.ksh.hu—Adatszolgéltatoinknak—KSH-ELEKTRA Elekronikus
adatgydjtés— Ugyfélszolgélat

' Uj szallashely bejelentése: Téth Melinda (KSH Pécsi féosztaly) — telefonszama: 06-72/533-375

elérési utvonala:

e-mail cime
Csizmadia Pélné igazgatohelyette 156/503-538 56/503-541 csizmadiap@ph.szolnok.hu

neve beosztésa telefonszama faxszama

neve telefonszama faxszama e-mail cime

Baranyiné Varga Erzsébet 56/503-539 56/503-541 vargae@ph.szolnok.hu

Koszonjiik az egyiittmiikddésiiket!

Bizonylatszam: 20381611 1. oldal 2013.03.20. 09:53




1. ALTALANOS ADATOK

Szallashely tipusa: Udiilé (911)

Elfogadja-e a SZEP Kartyat: igen

MUkédési napok széma az év soran 6sszesen: - 365|nap
Széllashely-szolgaltatasban alkalmazésban allok éves atlagos statisztikai allomanyi létszama: 1,0(f6

Il. VENDEGFORGALOM

Nem (izleti celu forgalom Kereskedelmi célt forgalom
belfoldi kulfaldi belféldi kulfldi
IRIER arkezett eItéit@tt Erezatt eltéltt:itt érkezett e[télt@tt érkezett eltéitl:)'tt
vendégek gjesggﬁg; vendégek gjzrz‘gﬁg[( vendégek ;’,Ijesggﬁg_k vendégek éi;gﬁg;
Januar 4 4
Februar 23 69
Marcius 15 23
"aprilis 21 63
Majus 19 37
Junius 15 32
Julius 55 299
Augusztus 28 116
Szeptember ¥ 7
Oktober 20 20
November
December 6 6
lll. KAPACITASADATOK
Megnevezés Kapacitasadatok, darab
Kiadhaté szobak szama 6
Szobai féréhelyek (agyak + potagyak) 20
storhelyek erlletegységek szama
feriiletegységek féréhelyei
IV. ARBEVETEL ADATOK
Nem izleticéli | Kereskedelmi céld
Megnevezés .

forgalombol szarmazé bevétel (afaval) 1000 Ft-ban

ODsszes szallasdij bevétel: 1966
ebbdl kulféldi:

Vendéglatdhelyi forgalombdl szarmazé bevétel:
Egyéb bevétel (pl. telefon, internet, széf, stb.):

Bizonylatszam: 2038161-1 2. oldal 2013.03.20. 09:53



(7] K6ZPONTI STATISZTIKAI HIVATAL

Az adatszolgaltatas a statisztikarol
sz6l6 1993. évi XLVI. torvény (Stt.)
8. § (2) bekezdése alapjan kételezo. 1 799

Nyilvantartasi szam:

JELENTES A FOLY
KORN

O KORNYEZETVEDELMI RAFORDITASOKROL ES A
YEZETVEDELMI BERUHAZASOKROL

2012

szervezetek

Adatszolgaltatok: a megfigyelésbe bevont gazdasagi

Az adatszolgaltatas statisztikai célra térténik.

Az adatszolgaltatas megtagadasa, a késedelmes
adatszolgaltatas a statisztikarél szolé 1993. évi XLVI.
térvény 9/A. §-a alapjan kézigazgatasi birsag kiszabasat

vonhatja maga utan.

Az adatszolgaltatas a Stt. felhatalmazasa alapjén kiadott Orszagos Statisztikai Adatgy(ijtési Programrol sz6lé Korm. rendelet
alapjan torténik figyelemmel a 295/2008/EK rendeletre.

Torzsszam: Statisztikai fétevékenyseg: |
Neve: [SZOLNOK MEGYE! JOGU VAROS POLGARMESTERI HIVATAL ELLATO ES SZOLGALTATO SZERVE...
Cime: | 5000 ||SzoinokKossuth térg. |

Beérkezési hatarid6: [?013_05;3;1

Bekiildés médja:

Kapcsolat: a KSH Kozponti adatgy(ijté féosztalya
A kitoltéssel és adattovabbitassal kapcsolitos kérdéseit az alabbi telefonszamon vagy e-mail cimen teheti fel:

elérési utvonala:

KSH-ELEKTRA ligyfélszolgalat telefonszama: 80/200-766
www.ksh.hu— Adatszolgaltatéinknak—KSH-ELEKTRA Elektronikus
adatgyujtés—Ugyfélszolgdlat

a KSH ELEKTRA rendszerén keresztul (www.ksh.hu—Adatszolgéltatdinknak—KSH-ELEKTRA Elektronikus adatgyijtés)

neve beosztasa telefonszdma faxszama e-mail cime
Csizmadia Palné lgazgatdhelyette §56/503-538 56/503-541 csizmadiap@ph.szolnok.hu
neve telefonszéma faxszama e-mail cime
Baranyiné Varga Erzsébet 56/503-539 56/503-541 vargae@ph.szolnok.hy

Bizonylatszam: 2201849-1

1. oldal

2013.05.23. 10:19



1. Foly6 kérnyezetvédelmi raforditasok

1.1. A kbrnyezetvédelmi szolgaltatast végzé vallalkozasnak (példaul szennyvizkezelést vagy
hulladékelszallitast végz6 véllalkozasnak) fizetett 6sszegek

1.2. Gazdasagi szervezeten beliil foly6 kdrnyezetvédelmi raforditasok

ezer Ft

ss;g';‘ Megnevezés Fizetett sszeg

a b c

1. |Szilard, nem veszélyes hulladék elszallitasa, artalmatlanitésa 1312

2. Meszélyes hulladék elszallitdsa, artalmatianitasa

3. [Szennyviz csatornahalézaton keresztiil torténd elszallitasa, artalmatlanitasa 1398

4. ([Tartalyban gyijtétt szennyviz elszallitasa, artalmatianitasa

5. |Egyéb:

6. (Osszesen (1+...+5) - :2 ’

sszg; Megnevezés g:yg; Réforditasok
a b c d
1. |[Réforditasok dsszesen (=100%) ezer Ft
Ebbél a kévetkez6 komyezeti teriiletek becsiilt szazalékos megoszlasa:
2. llevegélisztaség védelme
3. lszen nyviz kezelése
4. lszilérd, nem veszélyes hulladék kezelése
5. [veszélyes hulladék kezelése
6. [talaj és felszin alatti vizek védelme %
7. [zaj és rezgés elleni védelem
8. [t4]- és természetvédelem
9. |kérnyezetvédelmi kutatés és fejlesztés
10. |egyéb:
1.3. Foly6 kérnyezetvédelmi raforditasok finanszirozasa ezer Ft
sszg; Megnevezés Tamogatas sszege
a b c
1. |A folyd kérnyezetvédelmi raforditasok finanszirozasara kapott timogatasok dsszesen
2. |EbbSIl: EU-, éllami, 6nkorményzati timogatés 6sszege

Bizonylatszam: 2201849-1 2. oldal

2013.05.23.10:19



2. Kérnyezetvédelmi beruhazasok

Beruhazasok 0sszege

Sor- A

> vezés

szam Megne Kozvetlen Integralt
a b c d

1. |Epulet- &s egyéb épitményberuhazas

Gép-, berendezés-, és jarmiiberuhazés

megvalositasa érdekében

Egyéb beruhazas, fold- vagy telekvasarlas kornyezetvédelmi beruhazas

2
3.
4

Kérnyezetvédelmi beruhazasok ésszesen (1+2+3)

5. |Az integralt kérnyezetvédelmi beruhdzésok osszegébdl a kdmyezetvédelmet szolgalo hanyad

2.1. Kérnyezetvédelmi beruhazasok megoszlasa kdrnyezeti aganként ezer Ft
Beruhazasok dsszege
sszcé):'\ Megnevezés Kozvetlen Intgegrélt

a b c d

6. |Levegltisztasag védelme

7. [Szennyviz kezelése

8. |[Szilard, nem veszélyes hulladék kezelése

9. [Veszélyes hulladék kezelése

10. [Talaj és felszin alatti vizek védelme

11. |Zaj és rezgés elleni védelem

12. [T4j- és természetvédelem

13. [Kérnyezetvédelmi kutatas és fejlesztés

14. |Egyéb

15. iOsszesen (6+...+14)

2.2, Kérnyezetvédelmi beruhazasok (kbzvetlen + integralt) finanszirozasa

ezer Ft

Sor- 5 . . —

? nevezés Finanszirozas 6sszege

szam Meg 9
a b c

16. [Sajat forras, hitel

17. |EU-tAmogatas

18. |Allami tAmogatas

19. |Onkormanyzati tamogatés

20. [Egyéb tdmogatas

21. |Osszesen (16+...+20)

A kozvetlen és integralt krnyezetvédelmi beruhdzésok definiciéja megtalalhaté a kitéltési Gtmutatéban.

3. Bevételek

A kérnyezetvédelmi raforditasoknak készénhetoen keletkezs melléktermékek eladasabdl szarmazé

bevételek 6sszege:

Bizonylatszam: 2201849-1

ezer Ft

3. oldal 2013.05.23. 10:19



4. A szervezet jellemz6i

-sszg:q Megnevezés -
a b c
1. |Allami és 6nkormanyzati tulajdon egyiittes aranya a szervezet tulajdonosi szerkezetében (%

2. [Kulfoldi tulajdon aranya a szervezet tulajdonosi szerkezetében (%
3. Miikédik-e a szervezetnél ISO 14001 tipust kdmyezetvédelmi iranyitési rendszer? nem
4. |Miikédik-e a szervezetnél EMAS tipust koryezetvédelmi irdnyitasi rendszer? nem
5. |Gyart-e a szervezet kémnyezetvédelmi terméket értékesitésre? nem
6. [Nyljt-e a szervezet kdmyezetvédelmi szolgéltatast? nem
7 Kozvetlenill a kémyezetvédelemmel dsszefiiggésben foallasban alkalmazasban allok (i
" latlagos allomanyi létszama (tortszammal is kifejezhetd)
8. [Ebbél szellemi jellegli munkakdrben alkalmazasban allok létszama (FEOR 1-4) (f5,




Azon kozérdaekadato

hasznositasara iranyul

szerddések listdja,
amelyekben a

kozfeladatot ellatoé szer

az egyik szerads fél

k Adatok a PHESZ gazdalkodéas sigtesek részben talalhatdak

O

2

A kozfeladatot ellaté
szervre vonatkoz6
kiilbnos és egyedi
kozzétételi lista

Szervezetre a 18/2005.(XI11.27.) IHM rendeletberdtigk az érvényesek

[ll. Gazdalkodasi adatok

Adat

A kozfeladatot ellatd
szerv éves
koltségvetése,
szamviteli térvény
szerint beszamoldja
vagy éves
koltségvetés
beszamoldja

Intézmény évenkénti adatai a PHESZ gazdalkodaségietés és beszamol6
részen belil talalhaté meg

A kozfeladatot ellaté
szervnél
foglalkoztatottak
|étszamara és

2013 I-1V havi foglalkoztatottak juttatasai

Rendszeres személyi juttatas 16.545.623.-Ft

személyi juttatdsaira| Munkavégzéshez kapcsolddo juttatasok B3B8 .-Ft
vonatkoz6 dsszesitett
adatok, illetve Foglalkoztatottak sajatos juttatasai 140.793.-Ft
Osszesitve a vezikt
és vezdl Koltségtérités és hozzajarulasok 162.265.-Ft
tisztségviseik
illetménye, Kulsé személyi juttatas 121.954.-Ft
munkabére, és
rendszeres juttatasai, Ebbil 2 f6 vezebi juttatdsa
valamint
koltségtéritése, az | Rendszeres személyi juttatas 1.843.024.-Ft
egyéb
alkalmazottaknak Munkavégzéshez kapcsolddé juttatasok 91.784.-Ft
nyujtott juttatasok
fajtaja és mértéke | Foglalkoztatottak sajatos juttatasai 140.793.-Ft
Osszesitve

Koltségtérités és hozzajarulasok 36.813.-Ft

Kbdzbeszerzési Intézmény évenkénti adatai a PHESZ gazdalkodasdgiezés részben

informaciok (éves
terv, 6sszegzés az
ajanlatok
elbiralasardl, a
megkotott
szerddésekél)

taladlhaté meg




