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FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASANAK

SELEJTEZESENEK SZABALYZATA

A Polgarmesteri Hivatal Ellato és Szolgaltaté Szervezet koltségvetési szerv
kezelésében 1évé felesleges vagyontargyak hasznositasaval és selejtezé-
sével dsszefliggd feladatait a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. tv. és az al-
lamhéaztartas szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagirol intézkedd 368/2011. (XI1.31.) Korm. sz. rendelet, alapjan a
kovetkezbk szerint hatarozom meg.

l.
ALTALANOS RESZ
1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya - kiterjed a Polgarmesteriathl/Ellaté és Szolgalta-
t6 Szervezet kezelésébendéargyi eszkdzokre.

A szabdlyzat szempontjabdl vagyontargynakdsin minden olyan targyi
eszkdz, melynek nyilvantartasarél a szamlarendbglaltak szerint az in-
tézmény mennyisegi és értékben, nyilvantartasttveze

A szabalyzat hatalya nem terjedhet ki a kovetkez

a./ Az idegen és ideiglenesen atvett vagyontargyakalamint az
épitménynek nem miistlé ingatlanok (telkek) hasznositasara és
miemlekileg védett vagyontargyakra.

b./ Az Ggyiratok és szamviteli bizonylatok selegsére.

2. Felesleges vagyontargyak fajtai

A szabalyozas alkalmazasa szempontjabol feleslggggontargyaknak
kell tekinteni mindazokat a targyi eszk6zoket arakly

— a koltségvetési szerv tevékenységéheikduésehez mar nem szik-
ségesek,

— avagyontargy eredeti rendeltetésének mar nent nielg,

— a feladatcstkkenés, atszervezes, meysz, vagy egyéb mas ok miatt
feleslegessé valtak,



- rongalas, természetes elhasznalodas, vagy erlaoisag miatt ren-
deltetésszdrhasznalatra mar nem alkalmasak,

Annak érdekében, hogy a selejtezési eljarasba wagyontargyak ne le-
gyenek felcserélhék a tdbbi vagyontarggyal, gondoskodni kell azok meg
jelolésébl, vagy elkilonitett tarolasukrol.

A feltart felesleges vagyontargyakatstor selejtezni kell elkulonitetten
tarolni, ezt kdveten, értékesiteni vagy megsemmisiteni.

Azonnali selejtezést csak akkor lehet elrendelni, ha a megsemmisi-
tést hatosagi elbiras teszi kotelezdveé.

FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK FELTARASA

1. Feleslegessé valt vagyontargyak hasznositdsanalk)efiezésének kez-
deményezése

A feleslegesnek, vagy rendeltetésfizéiasznalatra alkalmatlannak itélt
eszk6zOk hasznositaséara, selejtezésére kezdeméngaeahet:

a koltségvetési szerv vesg altal,

— a korzeti leltarozas lebonyolitdsaban részivexemélyek javasla-
tara,

— a személyi hasznalatra kiadott eszk6zok esetébemsazizoket
hasznalé dolgoz6 javaslatara,

2. A kezdeményezés modja

a./ A feleslegessé valt vagyontargyak hasznositksaelejtezésének
kezdeményezésére a leltar kdrzetenkeént, leltartt@mnyolitasa-
ban résztvely személyek kotelesek a feleslegessé valt eszkdzoket
jegyzékbe foglalni és azt a leltarozas megkezditelegalabb 45
nappal az ellatasvedgiek megkuldeni.

A jegyzéknek a kovetkéket kell tartalmaznia:

— sorszam,

- nyilvantartasi szam, leltar szam
— az eszkdz megnevezeése,

— mennyiségi egysege,

3



— mennyisége,

— a feleslegessé valas oka,

— a hasznalatbdl val6 kivonassigbntja,

— a jegyzék készitésénelksbntja,

az Osszeallitasert feted személy alairasa.

A feleslegessé valas okat a jegyzeken fel kelletiimt
Az 6sszedllitott jegyzéket az ellatasvézasszegiyjti és azt felulvizsgalja.

A felllvizsgalat soran a kovetkézet kell elvégezni:

a feleslegessé valas oka megfelel-e a valésagnak,

— ha szikséges szakérvéleményeket szerez be a feleslegessé va-
las okanak egyértelimmegallapitasa érdekében,

— értékesités esetén az eladasi ar megallapitasardl,

- javaslatokat tesz a hasznositas médjara.

b./ A felesleges vagyontargyak eladasi arat azt adiggontban rendel-
kezésre allé legmegbizhatobb adatokra tAmaszkoelamegalla-
pitani.

A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA
A hasznositds maddja

— gazdalkodo szervek részére térités ellenében,
— maganszemélyek részére térités ellenében,
- téritéesmentes atadassal.

1.1.Gazdalkodé szervek, magan személyek dolgozHeére térités ellené-
ben tortéw ertékesités

a./ Vagyontargyak értékesitése

Eszkdzt elidegeniteni, a hasznélat, illetve hadra®$ogat atengedni csak
nyilvAnosan meghirdetett kifliggesztett vagyontékggsetében lehet.
A felhivas elkésziteséeért ellatasvézielss.

A kozzététel madjardl és elrendelédémz elkészitett felhivas alapjan az
intézmeény vezéttavollétében helyettese dont.



A felhivas kifliggesztésére, megjelenésére vonatkuéakedésre az igaz-
gato helyettes jogosult.

b./ Vagyontargyak értékesitése értekesitéssel fhgad szerv altal

b.a./ az 1.1./a. pontban foglaltak szerint,
b.b./ értékesitéssel foglalkozé szerv részéreendfelajanlassal.

Ha az értekesitszerv a felajanlott vagyontargy atvéetélérasban lemond,
vagy a felhivasra az @k meghatarozott &bonton belll nem valaszol,
vagy indokolatlanul alacsony vételarat kinal, &$étges vagyontargy ma-
ganszemély részére értékesithet

Az értékesités modjardl, az éertekésirerv ajanlatanak elfogadasarol vagy
el nem fogadasarol a vagyonkdzsterv vezéie dont.

1.2.Vagyontargyak ertekesitése maganszemélyek mészé

a./Az azonos tipusu eszkozok esetében a 10 dhedvei 200.000.-Ft-ot
meghaladod egyedi értékvagyontargyak maganszemeélyek részére torté-
né értékesitése &t azt meg kell hirdetni.

A hirdetménynek a kovetkéket kell tartalmazni:

— az értékesitésre szant termék megnevezeését,
— atermék elhasznalddasi szintjére utald jell&ket,
— eladasi aréat (AFA tartalmat),

— az értékesités helyét,

— az értékesités gghontjat.

A hirdetményt a helyben szokasos médon héiddidara ki kell fliggesz-
teni.

A meghirdetett vagyontargyak maganszemélyek részak a hirdetést
kove®H 20 nap utan értékesitidkt

b./ Az intézmény valamint a Polgarmesteri Hivatalgoz6i a felesleges
vagyontargyak értékesitése tekintetében magansyekné&k midsil-
nek.

Az értékesitésnél azonban - kilon rendelkezésalapjebnyben ré-
szesitheik.



c./ Maganszemely részére felesleges vagyontarggattazonnali kész-
pénzfizetés ellenében lehet értékesiteni.

d./ A kovetked vagyontargyak maganszemélyek részére nem értdkesit
tok

- személygépkocsi

- fénymasolo masoldgépek

1.3.Térités nélkiuli atadas

Feleslegessé valt vagyont ingyenesen atruhazni asalllamhaztartasrol
sz016 tébbsz6ér modositott 1992. évi XXXVIII. tv.ed foglaltak szerint
lehet.

2. Az eladéasi &r megallapitasanak joga

Az eladasi iranyarat az ellatasvezfvaslata alapjan az intézmény vézet
je, illetve igazgato helyettes allapitja meg.

3. Az értékesitett termékek dokumentalasa

Minden értékesitett termékrszamlat kell késziteni, és a szamlaknak az
erre vonatkozo jogszabalyokban foglalt kellékekdéadl rendelkeznie.

A fizetés mddjat és a teljesités idejét az intéamézedje vagy helyettese
allapitja meg.

Az selejtezett eszkdzok értékesitését kémetaz eladott eszkdzok selejte-

zési jegybkonyvenek része az éertékesités dokumentumai a azmdben
foglalt ebirasok alapjan bevételként kell elszamoilni..

4. A végrehaijtas felebse

A felesleges vagyontargyak hasznositasanak szaedlygegrehajtasaért
az igazgato helyettes fedsl.



V.

SELEJTEZES, MEGSEMMISITES
1. Selejtezési eljaras lefolytatasa

A vagyontargyakat a leltarozast meig@l 45 napon belil selejtezni kell.
Leltarozassal egyidéleg selejtezés nem folytathatd. Ennek betartasaért
ellatas vezét a felebs.

A vagyontargyak selejtezését az intézmenyveadtal kijelolt selejtezeési
bizottsag altal szabalyszien lefolytatott selejtezési eljaras soran kell vég-
rehajtani.

2. Selejtezési bizottsag

A selejtezési bizottsag elndkének és tagjainakvdmése az intézmeényve-
zetv hatdskorébe tartozik. A bizottsag tagjainak lelgiald ©bol kell all-
nia.

Tagjai: Csizmadia Palné elntk
Olah Imre tag
Tarjanyi Lajos tag
Lescsinszki Zoltan  tag
Tarndczai Zsolt helyettes tag

A selejtezési bizottsadg elndkének és tagjainak gbimatasa visszavonasig
ervenyes.
A selejtezési bizottsag a felesleges vagyontargyak selejtezése az ellatasvezetd

altal 6sszegydjtott és a bizottsag elndkének atadott jegyzékek alapjan koteles
elvégezni.



3. A selejtezés végrehajtasa

3.1. A selejtezési eljarast medaf feladatok

A Selejtezési Bizottsag a jegyzékek alapjan a tezlégt megékoden kote-
les megvizsgalni, hogy a még hasznalhato vagyoydérgrtékesithéek-e
selejtezésiket kov@tn. A selejtezésre @észitett vagyontargyak mennyi-
sége megegyezik-e a jegyzékekben felsorolt adatokka

3.2.Targyi eszkdzok selejtezésének dokumentalasa

A targyi eszkdzok selejtezésében a koveikezabvanyositott nyomtatva-
nyokat kell hasznalni:

— Sz.ny. 11-90. Targyi eszkozok selejtezési jégyz
konyve

— Sz.ny. 11-91. Selejtezett targyi eszkdzok jéggz

- Sz.ny. 11-92. Targyi eszkdzok selejtezésébssza-
nyert tartozékok, alkatrészek, hulladék anyagolzég
ke

- Sz.ny. 11-97. Megsemmisitési je§anyv

Selejtezési jegykonyv elkészitése

Kis érteki és nagy értéktargyi eszk6zok, selejtezése esetén jékyay-
vet kell felvenni.

A jegyzokdnyvben rogziteni kell a selejtezési bizottsagaiagk javasla-
tat, amit a tagok alairasukkal hitelesitenek.

Abban az esetben, ha a leértékelésre javasolt Bsaliizottsag selejtnek
mindsiti, azt meg kell indokolni és a jedykdnyvben rogziteni.

A selejtezés soran a bizottsagnak javaslatot &ehita kdvetkedkrol:

— a selejtezett eszkdzt lehet-e értékesiteni,

— a megsemmisitésre keblikszkdzt milyen eljarassal (6sszeto-
rés, elégetés, darabolas, Remondisz ZRT.hez hk@assal
stb.) torténjen.



A bizottsag altal a selejtezési eljaras soran ke&tzegydkonyvben java-
solt intézkedések (leértékelés, kiselejtezés, nmegesités) megitélésére
csak az intézményvezgtes helyettesének engedélye alapjan kerulhet sor.

A selejtezési jegykonyvet évenkénti sorszamozassal 2 példanyban kell
elkésziteni.

A jegyzokdnyvnek 1-1 példanyat meg kell kildeni:

— konyvelésnek 1 példanyban
— ellatasvezet 1 példanyban

A kobnyvelésnek megkuldétt példanybdl az atvezetededgzése utan irat-
tarba kell helyezni.

A selejtezéssel kapcsolatos szamviteli elszamolasok

A selejtezés lezarasat kogeh a konyvelés a bizottsag altal megkuldott
jegyzokoényvek alapjan az eszkdzok értékében, mennyiségiébledvetke-
zett valtozasokat a jegykonyv atvételal szamitott 30 napon beltl kéte-
les atvezetni, de legkésb a leltarozds megkezdését mégell0 munka-
napon beldl.

A selejtezés veégrehajtdsanak ellénzése

A selejtezési eljaras szabalydzerégrehajtasanak elléreéséért a pénz-
ugyi, igazgaté helyettes a fedsl

Amennyiben a selejtezés soran valamilyen szabatysagot talal, azt ko-
teles azonnal az intézmény vegének jelenteni. A kiselejtezett vagyon-
targyak megsemmisitése esetén az arrol sz6l6 dokumet (hulladék el-
szallitas) a jegykonyvhoz csatolni kell. A megsemmisités tényét egyé
telmien igazolhatoan kell bizonyitani.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2012. 09 hé 15 nap Iép hatégdadejileg az 2008 01
hé 01 napjan kelt szabalyza hatalyat vesziti.

Szolnok 2012 év szeptember ho 14 nap
Csizmadia Palné
lgazgato helyettes



