Polgarmesteri Hivatal Ellato és Szolgaltato Szervet
EszkdzOk és Forrasok Ertékeles
Szabalyzat



1.Intézménylnknek a 368/2011 (X11.31) krmr. 13842 évi CXCV tv. 108 és a 2000 évi C
tv. 148 5 (b) alapjan értékelési szabalyzatot kétiziteni.

l. Az értékelési szabalyzat célja

Az eszkdzOk és kotelezettségek értékelésére vamatkintéseket, valamint azok gyakorlati
végrehajtasat szolgalo értékelési modokat és stjfipd az értékelési szabalyzatban kell
osszefoglalni. Ennek megfedein az értékelési szabalyzéabb céljai a kdvetkeik:
Meghatarozza azokat az értékelési elveket, modszigi@melyekkel az intézmény rogziti az
eszkozeinek és a forrasainak értékét;

egyeértelnien rogziti — intézményunk sajatossagainak figyekmmtelével — azon eszkozei
és kotelezettségei értékelési gyakorlata, amelgetében az Szt. és az Ahsz. felhatalmazasa
alapjan a koltségvetési szerv szamviteli—politdkdntésén alapul az értékelés;

az értékelési mdédszereknek minden érintett gazdagsakember szamara az adott
koltségvetési szerven belll egyértétrak kell lennie;

tajékoztatas nyujtasa a bgldletve a kulé ellersrzés szamara a koltségvetési szerv
konyvvezetési és elemi koltségvetési beszamolditésskotelezettsége soran kovetett
értékelési gyakorlatrol.

2. Az értékelési szabalyzattal szembeni kévetelmény

Az értékelési szabalyzat elkészitése soran kdidigyelembe venni:
a teljességq,

a kovetkezetesség,

a léenyegesseég,

és a vildgossag

szamviteli alapelvekben foglaltakat.

3. Az értékelési szabalyzat elkészitéséeért, tadatinmegvaltoztatasaért félelszemélyek
kijelolése

Az értékelési szabalyzat elkészitéséeért, tartabmaégvaltoztatasaért, aktualizalasaért a
koltségvetési szerv vedg a felebs. A szabalyzatot a koltségvetési szerv \igzaek kell
minden esetben jévahagynia.

Mdédositasra akkor van sziikség, illetve 1ébéy, ha a térvényi, illetve az allamhéaztartasi
szamviteli kormanyrendeleti@rasok megvaltoznak, vagy a korabbi szabalyzatiépe&t
olyan lényegi valtozas kovetkezik be, amely a \A#tast szilkségessé teszi. Az Szt. 14. 8
(11) bekezdése alapjan a valtoztatasok hatalylesétixovet 90 napon bell kell
végrehajtani.

4. Az értékelési szabalyzathoz kapcsolédo fogalmak

Ertékelés: az eszkzok és a forrasok

konyvviteli nyilvantartasba vételhez alkalmazotékének és

az éves elemi koltségvetési beszamolo konyvvitéliegbe keridd értékének
meghatarozasat jelenti.



Mindésités: dontés az adott eszkdz, befektetett eszkilsike forgoeszkozok, azon beldl az
egyes eszkodzcsoportok kozeé vald besorolasarohmwatia kotelezettségeknek a hossziu—
vagy rovid lejarativa valo elkilonitégér

(A jelen értékelési szabalyzat minta a sitesi szempontokat nem tartalmazza, mivel az a
szamviteli politika része. Az eszk6zok daitésének szabalyait a koltségvetési szervek
minta szamlarendje tartalmazza.)

Felljitas: az elhasznalddott targyi eszkoz ereédietja (kapacitasa, pontossaga)
helyreallitasat szolgal6 ddzakonként visszai@olyan tevékenység, amely mindenképpen
azzal jar, hogy az adott eszkoz élettartama medgsdile eredeti miszaki allapota,
teljesibképessége megkodzékn vagy teljesen visszaall, ada@litott termékek mitsége
vagy az adott eszk6z hasznalata jélsen javul és igy a felljitas potldlagos rafordibésa
jovében gazdasagi@yok szarmaznak. Felljitas és korsizées is, ha az a kors#er
technika alkalmazasaval a targyi eszkdz egyes wseeedetd eltér, megoldasaval vagy
Kicserélésével a targyi eszkdz Gizembiztonsag@stéképességét, hasznalhatdésagat vagy
gazdasagossagat noveli. A targyi eszkozt akkorféd@jitani, amikor folyamatosan,
rendszeresen elvégzett karbantartas mellett aitdsgktz oly meértékben elhasznalodott
(szerkezeti elemei eléregedtek), amely elhasznékap mar a rendeltetésszdiasznalatot
veszélyezteti. Nem felljitas az elmaradt és felbaltidd karbantartas egyiden valé
elvégzése, fluggetlentl a kiadasok nagysagatol.

Karbantartas: a hasznalatbandéargyi eszkdz folyamatos, zavartalan, biztonsagos
Uzemeltetését szolgalo javitasi, karbantartaskEwiség, ideértve a tervsianegebzo
karbantartast, a hosszablBsdakonként, de rendszeresen vissaatagyjavitast, és
mindazon javitasi, karbantartasi tevekenyseget|yaina rendeltetéssaehasznalat
erdekében el kell végezni, amely a folyamatos eldédas rendszeres helyreallitasat
eredmeényezi.

Bekertlési érték: az a raforditas, amely az esnk@igszerzese, |étesitése, izembe helyezése
érdekében az Uzembe helyezésig a raktarba toeénaliitasig felmerilt, az eszk6zhoz
egyedileg hozzakapcsolhaté. A bekerulési értékt h&ngedményekkel csokkentett,
felarakkal novelt vételarat, a szallitasi és ralpddlapozasi, szerelési, Uzembe helyezési, a
beszerzéssel kapcsolatos kdzéekitadasokat, a bizomanyi dijat, a beszerzésheedafpdo
adokat (a beszerzéskor fizetett fogyasztasi aodvedéki addt) és a vamterhet (vamot,
vampotlékot, vamkezelési dijat) foglalja magaban.

Vételar: a belfdldi szallitbnak a megrendelés sitetermeék szallithsaért, illetve a
szolgéltatas nyujtasaért szamlazott és a szemedivgadott és kiegyenlitett forinterték.

[I. Az eszkdzok és forrasok értékelési modjanaklgsasainak részletes szabalyai
1. Eszk6zok és forrasok évkozi és év végi értékelds elvel, eljarasai, modszerei

1.1Bekerulési érték meghatarozasa



Ez egyes mérlegtételek értekelésének egyik legsabio kiindulasi pontja az eszk6zok
bekerllesi (beszerzesi esalitasi) ertekenek meghatarozasa, melyeidiégesen az Szt.
szabdlyoz, az Ahsz. a koltségvetési szervekre komatsajatos éirasokat tartalmazza.

A bekerulési értek 6sszetgwasarolt eszkdz esetében a kovetkez

engedményekkel csokkentett, felarakkal novelt eételz eszkdz beszerzésével, lizembe
helyezésével, raktarba tortént beszallitasavalda@atban felmerdlt szallitasi és rakodasi,
alapozasi, szerelési, lzembe helyezési, kodvetitekenység ellenértéke, ha ezek az adott
eszk6zhoz egyedileg hozzarendede&t bizomanyi dij, a beszerzéshez kapcsoldédd adok,
vamterhek, vagyonszerzési illeték, a targyi adoesetdvékenységhez beszerzett eszkdzok
elézetesen felszamitott, le nem vonhaté altalanosfmigadoja (ideértve a forditott afa
elszamolas kényvekben elszamolt &fa 6sszegébggzabalyon alapuld hatosagi igazgatasi,
szolgaltatasi dij, egyeb hatdsagi igazgatasi, stalghsi eljarasi dij (kbrnyezetvédelmi
termékdij, szakédt dij), vasarolt vételi opcio dija, a beruhdzaskozvetlenil kapcsolddd —
az eszkoz Uzembe helyezeéseéig tdrjeldszakra elszamolt — biztositasi dij, a targyi eszkdz
beszerzésével egydben vagy annak Uzembe helyezéséig beszerzettéholozartalék
alkatrészek beszerzési értéke, fuggetlenil atbgly lmz a targyi eszk6z szamlazott értékében
vagy kulén szamlaban jelenik meg, a targyi eszkioebl bekerllési érték részét képezi az
elhasznalddott targyi eszkdz eredeti allaga heljt@sat szolgalo feldjitasi munka
ellenértékét, az eszkdz hasznélati értékét waveinkafolyamatok, illetve a megmunkalas
ellenértékét jeleitbérmunkadij, az ingatlan értékébe sédés alapjan, korabban a bérleti
jog megvasarlasa cimeén fizetett, bérleti jogkémtukatott, még le nem irt 6sszeget, a
beruhdzas tervezésipkeszitési, lebonyolitasi, valamint az 0j technaddgjsajatitas dijai,
kozvetlen koltségei, a beruhdzashoz, a vagyorkiejeghoz kdzvetlenll kapcsoldédo —
devizaszamlan meglé\devizakészlettel nem fedezett — devizakotelezpttatek az eszkdz
Uzembe helyezéséig terfealészakra elszamolt arfolyam—kulénbdzete.

A bekerulési érték részét kepaEteleket a gazdasagi esemény megtorténte upgEmziigyi
rendezeéskor kell szamitasba venni a szamlazoivetekt 6sszegnek megfeddizetett
0sszegben. Amennyiben az tGizembe helyezés, a raktatbrd beszallitds megtértént, de
szamla, a megfel@lbizonylat nem érkezett meg, a fizetéritbszeget az illetékes adohatésag
nem allapitotta meg, és ezért a pénzigyi rendexradeadjesilhetett, akkor az adott eszk6z
értékét a rendelkezésre allé dokumentumok alagénreghatarozni és a negyedév végén
allomanyba venni. Az igy meghatarozott érték éésldbiekben ténylegesen fizetett 6sszeg
kozotti kilonbozettel a bekerilési ertéket modositall.

A koltségvetési szerv azoknak az elvégzett, nyigimilgaltatdsoknak a bekerilési értekét
allapitja meg, melyet nem alapito okirata szetawekenységének végzése soran valodsit
meg, hanem egyedi szédeskotés alapjan teljesit sz&niéses partnere részére, de a
teljesitett szolgéaltatas leszamlazasa a partn@iafedrgynegyedév végeig (targyho veégéig)
nem torténik meg (pl. eseti terembérlet). Az ehadga nyujtott, a teljesitett szolgaltatas
bekerilési (éallitasi) ertékének részét képezik azok a koltsggelelyek a szolgaltatas
végzése, nyljtasa, teljesitése soran kozvetlehiieféltek, az dlallitassal bizonyithatéan
szoros kapcsolatban voltak, a szolgaltatasra nmelgfielutatok, jellemék segitségével
elszamolhatok.



A bekerulési érték részét képezi még mind idegend ajat kivitelezésnél a kovetkez
eset:

épitési telek és a rajta &epulet, épitmény egyidepeszerzése esetén, amennyiben az
épuletet, épitményt nem veszik rendeltetéssrehasznalatba, akkor ezek beszerzeési,
bontasi kéltségeit, tovabba a vasarolt teleknetképésre alkalmassa tétele érdekében
végzett munkak koltségeit, raforditasait a tele&lét noved beszerzési koltségként kell
elszamolni a telek bontas utani (Ures telek) praigkének megfelélosszegig, az ezt
meghaladoé koltségeket, raforditasokat a megvaldseridhazas (épulet) bekerulési
ertékekeént kell figyelembe venni, egy adott berdisaniatt lebontott és Gjraépitett épllet,
épitmény bontasanak koltségeit az adott beruhddasiiési értekébe be kell szamitani.

Egyéb gazdasagi események:

kovetelés fejében atvett eszkdz bekerilési (beggprerteke az eszk6z megallapodas,
csereszekmlés, vagyonfelosztasi javaslat szerinti (szamlabaonylatolt) értéke,

csere utjan beszerzett eszkdz bekerulési (bespedrteke az eszkdz cseresz@as szerinti
ertéke, a cserébe adott eszk6z eladasi ara,asteéilldil (a visszaadasi kotelezettség nélkil)
atvett eszkoz bekerulési (beszerzési) érteke @tahtiebpontjaban ismert piaci (forgalmi)
érték, a koltségvetési szerv alapitasa, atszemweseten az alapitd, az iranyito, feligyeleti
szerv (ideértve kdzponti koltségvetési szervekébset a dontése alapjan véglegesen atadott
eszkoz bekertlési értékének — ha jogszabalybeliénem rendelkezik — az alapito okirat, illetve
annak modositasa mellékletét képatadas/atvételi jeggkdnyvben szereplértek mirdsul.

Az 4tado szervezetnél kimutatott bruttd (illetv&dogéilési) érték alkalmazasa esetén az atadasig
elszamolt halmozott értékcsdkkenést (illetve émsktett) is nyilvantartasba kell venni,
koltségvetési szerv alapitasa, atszervezése esetdapito, az iranyito, feligyeleti szerv
(ideértve a kdzponti kbltségvetési szervek esetébdintése alapjan vagyonkezelésbe vett
eszkoz bekertlési ertékének — ha jogszabalyéeiténem rendelkezik — a vagyonkezelési
szerddesben (illetve annak mellékletét kep@radas/atvételi jegykonyvben) szerefl

ertek mirgstl. Az atado szervezetnél kimutatott bruttd (ebekerilési) érték alkalmazasa
esetén az atadasig elszamolt halmozott értékcsékk@ietve ertékvesztest) is
nyilvantartasba kell venni az ajandékként, hagyatakkapott eszkdz, tovabba a tébbletként
fellelt (a nem adminisztraciés hibabol szarmazmké-) eszkoz bekerllési (beszerzési)
értéke az eszkdznek az allomanyba vétghadtjaban ismert piaci értéke, a sajat
kiskereskedelmi egységbe kiszallitott, illetve édhnalt sajat 8allitasu termék forgalmi
értéke utan fizetersdado, jarulék, termékdij 6sszege is a termék bédsr(beszerzési)
ertékének (élallitasi kdltségének) részét képezi.

1.2 Nyilvantartasi ertékkel kapcsolatos szabalyok

A koltségvetési szervnek egyes eszkodzcsoportokhébksége van egyedi, illetve csoportos
nyilvantartas vezetésére, valamint a nyilvantakdszetésénél alkalmazott bekerulési érték
meghatarozasara. Ezek lehetnek tényleges beszér&dsiatlagos (sulyozott) beszerzési
erték,

Az egyes nyilvantartasi értékeket egy gazdasagi Bedil nem lehet megvaltoztatni. Az
alkalmazott nyilvantartasi eljarast és a hozzakalpd® nyilvantartasi értéket mindig év
elején lehet megvaltoztatni. A valtoztatast és krszdmszdr kihatasait a kiegésait

melléklet széveges részében be kell mutatni.



1.3 Ertékcsokkenés elszamolasanak szabalyai
1.3.1 Terv szerinti (linearis) értékcsokkenes

Az immaterialis javak és targyi eszkozok Uzembgdmisét kovéen ertekcsokkenést kell
elszamolni. Az értékcsdkkenés az adott eszkozdizk erkdlcsi elavultsagat jelleinz
mutato. Az értékcsokkenésegyedévenként az éves szifitteirasi kulcsok alapjan, a
tényleges hasznalatnak megfééai, iddaranyosan negyedévre szamitott 6sszegben — kell
elszamolni. Az értékcsokkenést a bekerulési (beézevagy dlallitasi) érték alapjan
szamitva a kovetkék szerint kell megallapitani: alapitas—atszerveilésye kisérleti
fejlesztés aktivalt értéke 20 %

vagyoni erték jogok 16 %

szellemi termékek 33 %

épuletek és kapcsoldédo vagyoni étigdgok 2%

épitmények és kapcsolodoé vagyoni éfitgdgok 3 %

ultetvények 10 %

gépek, berendezések és felszerelések, kivéve sadeaiinikai eszkdzoket

és ugyvitel-technikai eszkdzoket 14,5 %

szamitastechnikai és tgyvitel-technikai eszk6z6k/a33

jarmivek 20 %

veszélyes hulladék tarolasara igénybe vett folthertelek 2 %

banyantivelésre igénybe vett foldtertilet 5 %

Az éplletekhez, épitményekhez nem tartozé vagyoekigjogok értékcsokkenésének
elszamolasa a vagyoni értélogok leirasi kulcsa alapjan torténik.

Nem szamolhaté el értékcsokkenés:

foldterllet, telek, erd értéke utan,

Uzembe nem helyezett beruhazasoknal,

teljesen, 0-4ig leirt eszkdzoknél,

képdmiivészeti alkotasoknal, régészeti leleteknél,

Ertékcsokkenést a hasznalatbablémmaterialis javak, targyi eszk6zok utan addid kel
elszamolni, amig azokat rendeltetéstiknek megehechasznaljak.

2. A konyvviteli mérlegben értékkel szerémlszkozok értékelése
2.1 Immateridlis javak értékelése

Az immaterialis javak ertékelésénél a szabalyza#ti@aban a kovetkéket kell
tartalmaznia:

rogziteni kell az immaterialis javak beszerzésénéljat;

rogziteni kell az immateridlis javak bekerulésékrtek tartalmat;

meg kell hatarozni az allomanybdl torééhvezetés feltételeit;

rogziteni kell az év kdzbeni és az év végi értékelg@rasait, modszereit;
rogziteni kell a dontésekdészitéséert, azok végrehajtasaért dslehunkakorok,
szemeélyek megnevezését, a f@skgi viszonyokat.



Az egyes eszkozcsoportoknal a kdvetkkankrét szabalyozasi feladatok lehetnek:
Alapitas atszervezés aktivalt értékénél:

Rogziteni kell, hogy a koltségvetési szerv az sdapitszervezés ertekét (ez kizarolag a
minéségbiztositas lehet) aktivalja—e — szamviteli paitiontésnek megfelan — és milyen
feltételek mellett;

az alapitas—atszervezés aktivalt értékének szat@@goak figyelembe kell venni, hogy
értéke nem tartalmazhat beruhazasnak, felljitasmadsilo koltségeket;

rogziteni kell, hogy az alapitas—atszervezés dkiviékénél terven fellli értékcsokkenés
nem lehet elszamolni;

rogziteni kell az év végi értékelés végrehajtasénadjat.

Kisérleti fejlesztés aktivalt értéke:

rogziteni kell, hogy a koltségvetési szerv a ketéfejlesztés értékét aktivalja—e és milyen
feltételek mellett. Az értékelési szabalyzatbar kelghatarozni — az Szt. és az Ahsz.
eléirasai figyelembevételével — az adott kdltségvedesiv érvényesen a kisérleti
fejlesztéshez tartozo koéltségek tartalmatijgpgi és elszamolasi médjat, nyilvantartasat, ev
Vegi ertékeléseét;

kisérleti fejlesztés aktivalt ertékének szabalyamakfigyelembe kell venni, hogy értéke
nem tartalmazhatja az alap— és az alkalmazottdajtatkisérleti fejlesztés kozvetett és
altalanos koltségeit;

rogziteni kell, hogy a kisérleti fejlesztés akthvéitékénél a terven fellli értékcsokkenés
elszamolasi szabalyait.

Vagyoni értéki jogok es szellemi termékek értékelése:

meg kell hatarozni a vagyoni értejogok, a szellemi termékek beszerzési értéketiekye
a szellemi termékek kdzvetlen dnkoltségének tadglar azt alatamasztd bizonylatok,
szamlak, szetwések, nyilvantartasok rendjét;

a vagyoni érték jogok kozott kell kimutatni a szellemi termékekfaesznalasi jogat (igy a
szoftverek is idesorolanddk, ha nem tulajdoni jpganem korlatozott felhasznaloi jogot
szerzett a koltségvetési szerv);

a vagyoni érték jogok beszerzési értéke altalaban a megallapaatsar szeadés alapjan
kapott szamla (pl. telefonhal6zat hasznalati jogideetett 6sszegek), a szamlazott
0sszegeken felll a bekerllési értékben altalabanté@d@lek nem kerilnek;

a szellemi termékek kdzott a kdltségvetési szeneagélyakoribbak a szoftverek, de 20@B-at
szellemi termékek k6zé csak akkor kertlhet a véissroftver, ha tulajdonjogot szerzett a
koltségvetési szerv. A vasarolt szoftvereknél ankzzott érték, mig a sajavéllitasu szellemi
termékeknél a kozvetlen 6nkoltség a bekeriléegkénévelik a szoftverek nyilvantartasi értekét
a szoftver funkciéjanak jelef vilésével, atalakitasaval kapcsolatos kiadasopratgram
aktualizalasaval kapcsolatosan felmémlogramkovetési kiadasok nem aktivalhatok;
donteni kell a vagyoni értéljogok, a szellemi termékek értékcsdokkenésénelaelsiasaral,
annak kezdetét, befejezéséil a hasznos élettartamral;

donteni kell, hogy a kis értéK100 ezer Ft egyedi beszerzési érték alatti) viaighdéki jog,
szellemi termék bekerllési értékét a hasznalattedkog egydsszegben leirja a koltségvetési
szerv vagy sem; rogziteni kell, ha az immaterijaisk terv szerinti értékcsokkenésének
elszamolasa soran eltér a kotélégrasi kulcsok alkalmazéasatol:



ha a varhaté hasznalatbifigyelembevételével kisebb mértékben allapitja meg
ertekcsokkenést, ekkor meghatarozando a bevonbasizkore, illetve a varhaté hasznalati
id6 megallapitasara vonatkozo6 szabalyok, az igy méaghaitt linearis leirasi kulcs;
azoknal az immaterialis javaknal, ahol a sédés elté$ idétartamot jel6l meg — mint a
koteleden ebirt leirasi kulcsok alapjan szamitott hasznaldti-dott a szekdés szerinti
idétartam alapjan is meghatarozhat6 az immaterialekjaal a leirasi kulcs és a terv szerinti
értékcsokkenés; meghatarozand6 az immateriali& jana, illetve a varhaté hasznélatbid
alapjan megdllapitott linearis leirasi kulcs;

rogziteni kell, él-e a koltségvetési szerv a vagygoteki jogoknal, illetve a szellemi
termékeknél a piaci értéken torééértékeléssel. Erre vonatkoz6 dontés esetén meg kel
hatarozni a piaci értek megallapitasanak modjatrazvonatkozo informaciok
hitelességének biztositasat, az ertékhelyesbisze@ének valtozasat, a jelé&na piaci érték
valtozasanak figyelemmel kisérésének maodijat;

régziteni kell, hogy a vagyoni érigfpgok és a szellemi termékek terven felili
ertekcsokkenése meghatarozasanak modjat (piak) éatéartds és a jelai 6sszeq

eltérést tartalmat, az eszkdz hasznalhatésagangitéhése szempontjait, valamint, hogy a
koltségvetési szerv él—e a piaci értekelés miattien fellli értékcsokkenés meghatarozasa
soran az Ahsz. altal biztositott mentesitési kessgiggel;

célszet rogziteni az immaterialis javak allomanybdl toiidivezetésének (pl. értékesités,
térités nélkili atadas) eseteit, elszamolasuk nyiatolasuk rendjét;

rogziteni kell a dontésekdészitéséert, azok végrehajtasaért dslehunkakodroket

ki jogosult donteni, milyen értékhatar felett, matymaterialis javaknal a beszerzgsr
annak modjardl;

ki jogosult donteni a jelefis 6sszeg eltérés nagysagarol.

2.2 Targyi eszkozok értekelése

Targyi eszk6zok ertekelésénél a szabalyzatbantgigXiell, hogy be kell mutatni a targyi
eszkdzOk beszerzési értékébe tartozo altalanagasstételek meghatarozasat, az adott
targyi eszk6zh6z hozzakapcsolhato tételek szanmtadjat;

rogziteni kell a dontésekdészitéséeért, azok a végrehajtaseért dsletunkakoroket:

ki jogosult donteni, milyen értékhatér felett, medygyi eszkézoknél, esetleg targyi eszk6z
csoportokndl a beszerzésrannak madijardl;

ki jogosult donteni a jeleis 6sszed eltérés nagysagarol.

Az értékelési szabalyzatban a targyi eszk6zok likdsrértékének meghatarozasat
konkrétan az egyes elemekre lebontva kell régziteni

A targyi eszkozokre vonatkozé konkrét szabalyokiaatalmaznia kell még

az értékcsokkeneés elszamolasi szabalyait,

2.6 KOvetelések értékelése

A koveteléseket — fliggetlendl attél, hogy az a dexspk6zok, az elfogadott, az elismert
0sszegben dkevaltozassal szemben kell nyilvantartasba venni.



Kovetelések kozott kell kimutatni:

azokat a szetirlésekll jogszefien ered, penzértékben kifejezett (és kiszamlazott) aladan
forgalmi adot is tartalmaz6 — a forditott adozastelével — fizetési igényeket, amelyek a
koltségvetési szerv altal mar teljesitett és amyhé vev altal elfogadott, elismert
termékértékesitéséhez, szolgaltatasnyujtashoz éidgpcak (vewk);

Az adosokkal szembeni kdveteléseket, melyek adgilstési szervek alaptevékenysége
keretében a kilon jogszabalyokban meghatarozatkéfiségvetési szerv altabat, még be
nem folyt dsszegek;

A rovid lejaratu kolcsonoket, visszterhesen atapétizeszkozoket;

az ebzéekben nem nevesitett egyéb koveteléseket, igy:rkawvallalokkal szembendrt
kulonféle koveteléseket, a koltsegvetéssel szenkipmiteléseket, a kovetelés fejében atvett
mas koveteléseket.

A vevo altal tortéd elismerés dokumentumai:

az eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkésizrzabalyzatban meghatarozott
forduldnapra vonatkozéan kikuldott, és a élealtal elfogadott egyezigtevél (a vevk altal
elfogadottnak mi6sil a kovetelés, ha az egyeétivélre a megadott hatadia beltl nem
érkezik valasz, vagy elfogado valasz érkezik),disaltal el nem ismert kévetelést a zarlati
tételek elszamolasa soran at kell vezetni a ,,Ohdaasztalyba,

a konyvviteli mérleg fordulénapjat kovetde a elemi kdltségvetési beszamolé elkészitését
megebz6 penzigyi teljesités a véveszéesl.

Elismert a jogszabalyon alapuld kévetelés amenmyjbgszabaly, hatarozat biztositja az
elismertséget, még akkor is, ha az ados vitatja azt

Az Uj kiadasi és beveételi struktura kovetkeztébé&nleségvetési szerv csak azokat a
kozhatalmi bevételeket mutathatja ki, melyekneknazettje. Azon részeit, melyet tovabb
kell adnia csak atfutd bevételként jelenitheteg. Ennek ellenére a pénzigyileg nem
teljesitett kdzhatalmi bevételekkel kapcsolatosckélések teljes 6sszegét a beszabrv
koteles kdonyvviteli mérlegében kimutatni (flggetikattol, hogy az a pénzigyi teljesitést
kovetben megosztasra kertl). Az eredetileg elismert,zdat@lag vitatott kovetelést a
konyvekidl ki kell vezetni. A vitatott kdveteléseket csak azamlaosztalyban lehet
kimutatni, a konyvviteli mérlegben értékkel nemrepelhet.

Az addsok és vek tartozasat, azok megfizetését folyamatosan feggetel kell kisérni,
mert a lejart fizetési hataridekovetelések behajtasara a szilkséges intézkedésegekell
tenni. Az adosok, vék minésitése soran vizsgalni kell a vgados jovedelmi helyzetét,
fizetoképességet, likviditasi gondjainak tartéssagatba azt, hogy a vonatkozé siehas
alapjan garancia érvényesitésére van—e mod és eskglgljarast, felszamolasi eljarast
inditottak—e vele szemben, ha igen, a kbvetelégemimérték kielégitésére lehet szamitani.
Az egyszeiisitett értékelési eljaras ala vont kovetelésekkélési elveinek meghatarozasa
soran az adosokat ndisiteni kell:

folyamatosan ritk6dé adosok,

folyamatos nikddésikben korlatozott adésok (pl. felszamolag kad, cHdeljaras ala
vont, végelszamolas alatt &jogutdd nélkil véglegesen megeestb.).



A folyamatosan ritk6dé adosokkal szembeni adokoveteléseket lejaratuknsravabb kell
csoportositani:

90 napos,

91-180 napos,

181-360 napos,

360 napon tali.

Ezen idszakok kdveteléseinek valtozasa alapjan kell aztaalékos értékvesztést
megallapitani, amit egy negyedév vonatkozasabdiltsggvetési szerv el kivan szamolni.
Behajthatatlan kdvetelés az a kdvetelés, amelyezlag ellen vezetett végrehajtas soran
nincs fedezet, vagy amennyiben a talalt fedezéwatklést csak részben fedezi, a nem
fedezett rész tekintetében, amelyre a felszamaaadossagrendezeési eljaras befejezésekor
a vagyonfelosztasi javaslat szerinti értékben aitstk6z nem nyujt fedezetet,

a mindenkori koltségvetési torvenyben meghatardastbsszet kovetelések tekinteteben,
amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, aélayweégrehajtassal kapcsolatos
koltségek nincsenek aranyban a kovetelés varh&dlaathatd 6sszegével (a végrehajtas
veszteséget eredményez, vagy noveli a vesztesiigbie amelynél az ados nem lelbdel,
mert a megadott cimen nem talalhato és a felk@aigazoltan” nem jart eredménnyel,
amelyet a birsagdt érvényesiteni nem lehet, amely a hatalyos jduflyak alapjan
elévult.

A behajthatatlansag tényét és mértékét bizonykielhimelynek alapjan a koltségvetési
szerv eredménytelen felszolitds utan behajthatadlagilvanitja a kdvetelést, figyelemmel
az érvényes felligyeleti szervbahsokra. A behajthatatlan kdvetelés leirasa nendsiil
kovetelés elengedésének. Amennyiben a koltség\eténr a kdvetelést behajthatatlanna
nyilvanitotta, azt a konyvviteli mérlegben nem lekienutatni, azt hitelezési veszteségként a
sajat bkével szemben le kell irni. Allando6 partnerek ében egyértelifen értelmezhét de
ha olyan partneét van sz0, amellyel eddig a koltségvetési szenmazk volt kapcsolata,
akkor sajat tapasztalataira kevésbé tud tamaszkioanem ilyen informaciokat kividl kell
begyijtenie (pl. fizetési zavarok, éd-eljaras, felszamolasi eljaras stb.) és felhaszmal

A jelentbs 6sszet) mindsités adosonként és weként a szamviteli politikaban a kovetelés
0sszegének aranyaban meghatéarozott értéket jelent.

Minden esetben jelets 6sszef a kilbnbbdzet, ha meghaladja az adott kbvetelék@mnek
20%-—at vagy a 100 000 Ft—ot.

A vevonként, az addésonként kistssizdgvetelések kdnyvvitelben elkilonitett csoportjd@ra
vevok, az adosok egytttes nisitése alapjan — ide nem értve az egysitmtt ertékelési
eljaras korébe vont kisosszegdveteléseket — az értékvesztés 6sszege ezerelésakt
nyilvantartasba vételi értékének szazalékaban ghatérozhatd, egy 6sszegben
elszamolhato, elkilonitetten kimutathato.

Ha a koltségvetési szerv a kisosszkgveteléseknél a szazalékos értékelési ésiégiet nem
valasztotta a szamviteli politikqjaban, akkor ezekkoveteleseket, fliggetlentl a kdvetelés
O0sszegéil egyedileg kell értékelni.

2.8 Pénzeszkozok értékelése

A konyvviteli mérlegben az éranyzat—felhasznalasi keret szamlarsléwrint 6sszegben, a
Kincstar értesét alapjan kell szerepeltetni.



A hazipénztar konyvviteli mérlegben szetegtteke adkonyvi kbnyvelésben a hazipénztar
fokonyvi szamlan 1&%, a napi vagy az ibzaki pénztarjelentéssel és a december 31-i t@syleg
pénzkeészlettel egyéZorint 6sszeg.

a forintban meglé¥ pénzeszkdzoket nem kell értékelni, a ténylegesenthtott, —
hitelintézeti, kincstari értesitéssel megedgr— megléd 6sszeget kell pénzeszkozként
kimutatni;

a konyvviteli mérlegben a pénztari készpénzkészl@zipénztar a mérleg forduldénapi
pénztarjelentésben, illetve a készpénzleltarbarepbedsszeggel megegyien kell

Kimutatni;

2.9 Egyéb aktiv pénziigyi elszamolasok

A szabalyzatban

rogziteni kell a koltségvetési szervnél jelentkeelek jogcimeit, azok dokumentalasanak
maodjat;

rogziteni kell az aktiv pénzigyi elszamolasok reédének érdekében a koltségveteési
szervneél alkalmazott egyeztetési eljaras meneaédyidbit, feleléseit (hem szamolhatok el
olyan tételek, amelyeknek kévetkezményeként alékd& nagysaga a konywviteli
mérlegben nem a valésagnak megtetaBrtékét mutatja);

az aktiv pénzugyi elszamolasokat a konyvviteli egiken kdnyv szerinti értéken kell
szerepeltetni régziteni kell, hogy a behajthatatatamint leltarral ala nem tAmaszthat6
aktiv pénzigyi elszamolasokat el kell szamolni gggk koltségvetési kiadaskent.

3. A konyvviteli mérlegben szeréplorrasok ertékelése
3.1 Sajat &ke értékelése
Tartés vke

A tartds tke az alapitaskori tartééke 6sszegével egyénlErtéke csak atszervezés miatti
jelents feladatkdr médosulas esetén valtozhat (6sszevoedlsasztas, kivalas, megosztas,
szétvalas).

Tokevaltozas

A tékevaltozast a nyilvantartas szerint konyvszeririttkéen kell a kdnyvviteli mérlegben
bedllitani.

A sajat 6ke ndvekedhet:

a folyo évi kdltségvetés, a koltsegvetésirdnyzat—maradvany, terhére teljesitett,
befektetett eszk6zok allomanyat nédvak eszk6zokodn végzett beruhdzasok és feldjitasok
miatti értékndvekedeést is — kiadasokbdl, kozpoatubhazashal,

a készletek, a kdvetelések és a kotelezettségmkatlyanak valtozasabal

az ajandékként, az adomanyként, a hagyatékkénttkapgdbbletként fellelt, a kbvetelés
fejében atvett eszk6zok nyilvantartasba vétdléb



A téke novekedéseként kell kimutatni aézél bekezdésben foglaltakon kivil a kéltségvetési
feladatok ellatdsa érdekében téritéesmentesen ésaktizok és teritesmentes (tarsadalmi)
munkaval létrehozott javak tartos forrasat.

A sajat tke csokkenhet:

a befektetett eszkdzok értékcsokkenése, ertekwesaélejtezése, mas gazdalkodoé szerv
részére torté@htéritésmentes atadasa,

a befektetett eszkdzok és készletek értékesitése,

a koltségvetési szerv masokkal szemben tamasziettédésének allomanyvaltozasa,
tovabba leirasa (torlése), a kdvetelés jogciménatkozo kilon jogszabalyban foglaltak
figyelembevételével,

az immaterialis javaknal és targyi eszkdzoknélaatsalt értékcsokkenés miatt,

a leltarhiany, a kotelezettség fejében atadottiesikkivezetése miatt.

Ertékelési tartalék

A szabalyzatban rogziteni kell az értékelési ektaheghatarozasanak, elszamolasanak,
nyilvantartasanak rendjét,

3.2 Tartalékok értékelése

A tartalékok értékelésével 6sszefliggésben a szaiibn rogziteni kell az alap—,
kiegészib, kiseqib, illetve a vallalkozasi tevékenység tartalékaimaghatarozasi,
elszamolasi és nyilvantartasi rendjét. A tartal@itakkonyvviteli mérlegben kdényv szerinti
ertéken kell kimutatni.

3.3 Kotelezettségek értékelése

A szabalyzatban a kotelezettségek értékelésével

rogziteni kell a hosszu— és rovid lejaratu kotdteggekkel kapcsolatban jogcimenként a
kotelezettségek a koltségvetési szerv altali eliésseigazolasanak, a kotelezettség ellenértéke
meghatarozasanak maddjat, a béjgzamlak fogadasanak, nyilvantartdsanak rendjét, a
koltségvetési szerv altal el nem ismert teljeséadezésének szabalyait, fétedit;

rogziteni kell a kilfoldi pénzeértékre szol6 kotaldtzégek . Minden esetben jelént
osszefnek kell tekinteni, ha a kulfoldi pénzértékre szdRogziteni kell a
kotelezettségvallalasok meghatarozasanak, nyilv@stmnak rendjét, 6sszhangban a ,,0”
szamlaosztalyban az ehhez kapcsolddo nyilvant&kakadgziteni kell a sajatosan
ertékelend kotelezettségek ertékelésének rendjét. Meg kddirbani a nem szamlazott
szallitasok negyedévente tordémegallapitasanak rendjét, bizonylatait, elszand)altetve
a mérlegjelentés elkészitéseét kdeat kivezetését.

Passziv pénzlgyi elszamolasok értékelésénél rogked, hogy a koltségvetési szervnél
ezen a jogcimen milyen tételek keletkezhetnek ék dakumentalasanak madjat;
rogziteni kell a passziv pénzigyi elszamolasokeeésének érdekében a koltségveteési
szervnél alkalmazott egyeztetési eljaras menetfdribit, feleloseit;



Az Onellerbrzéssel feltart, leltarral ala nem tdmaszthato, beazonosithatd passziv
pénzigyi elszamolasokon jelentkebbbletet az egyéb sajatos bevételek kozé kadlzétwni,
ezek a tételek passziv pénzugyi elszamolasok kieditmutathatoak ki.

lll. Az értékelési eljarasokat, médszereket alagut@bizonylatok kére

A leltarozasi szabalyzatban kerul régzitésre #skghvetési szervnek az egyes mérlegtételek
értékelésénél alkalmazott leltar bizonylatok fetd@sat, ezek kitbltési szabalyait, a
bizonylatok utjat szabalyoznia kell.

Az egyes bizonylatoknak legalabb a kdvetkadatokat tartalmaznia kell

eszk®z vagy forrads csoport pontos megnevezés@nyvi szamlaszamat,

az értékelés modszerének megnevezeseét,

az értékadatokat;

a konyvekben valo rogzitéshez szikséges dontéseket;

a bizonylat elkészijének nevét;

az engedélydralairasat.

V. Zarorendelkezések,

Ezen szabdlyzat 2012 januarél hatalyos ezzel egyidben hatalyat veszti a 2008 januar 1-
t6l érvényben lé¥ tobbszordsen aktualizalt szabalyzat.

Szolnok 2012 szeptember 10

Csizmadia Palné
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