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A koltség megosztas szabalyzat részletesen szatalyottbblet feladatként
elvégzett szavazas kdzvetlen 6nkoéltségének medfaksan

Az koltség megosztas célja, hogy azédlsgesen 5, masodlagosan 6,
szamlaosztalyban rogzitett kiadasokrol (koltsé@igladatokat szolgaltasson
a szavazas 0sszkoltségére vonatkozoan.

Szervezetink ©nkoltség szamitadsi szabalyzata a theémbe témakhoz
kapcsolddoan tartalmazo@lasokat:

kéltség, szamitas fogalmak,
koltség, szamitas targya (a kalkulaciés egyséegek),

a kalkulacios séma, a kalkulacios koltségtéetiez
tartalma,

a szamitas modszere, a koltségek megosztasandja, mo
munkaszamok, azok nyilvantartasa,

A KOLTSEG MEGOSZTAS SZABALYZAT RESZLETES
EL OIRASAI

1. Koltségszamitas fogalmak
1.1. A koltség

A Kkoltség a valasztasérdekében felhasznalt el és holtmunka
pénzértékben kifejezett dsszege.

1.2. Koltség nem



A koltség nem a koltségeknek az allamhaztartdveszetei beszamolasi és
konyvvezetési  kotelezettségének sajatossagairol 16 szé&ormany
rendeletben  rogzitett egységes szamlakeret 5. awmantély
szamlacsoportjai szerint kijelolt és meghatarozafimek szerinti
csoportositas.

1.3. Koltséghely

A Kkoltséghely a koltségek felmertlésének helyejilétileg elhatarolt
szervezeti egység vagy részleg.

Szavazas koltség kimutataséiehsai a mindenkori BM  rendelethez
valamint a helyi sajatossagokhoz igazodik. Szavakddtségeket
megosztva elkllonitetten kell nyilvantartani, mélyr analitikus
nyilvantartast kell vezetni.

Ha a koltségek a felmerilés pillanataban nem sh@atiak el kdzvetlendl
a valasztas faladatra, a 6-os koéltséghelyen atialakoltségek kozott kell

gydjteni.
1.4. Koltségvisdl

Szavazas szakfeladata, melyre a koltségek felnsgrkiléalkalmaval
kozvetlenul elszamolhatoéak, illetve kdzvetett kéffsk felosztas alapjan
kerllnek figyelembevételre.

1.5. A kbzvetlen koltség,

A kozvetlen 6nkoltség, a BM rendeletben meghatétdaitségtényedk
melyre normativ tamogatast biztosit a kozponti déijvetés és
felmerulésikkor kézvetlentl szamolhato el a szakfatra.

A kozvetlen koltség, kozze tartoznak azok a raforiasok amelyek
a./ SZSZB tagok és jegykonyvvezebk juttatasai és jarulékai
melyek feladat ellatas érdekébaizvetlentl felmertltek,
b./ 15 HVI tag dija, OEVI tagjainak dijai és jakai tovabba

c./ Kozvetlenil a felmerilésikkor a szavazas sta@iaton
elszamolhat6 dologi kiadasok.



1.6. A koltségek konyvviteli elszamolasa

A feladatellatas soran felmerilt koltségek elszéa@séa - harom
szamlaosztaly szolgal:

—az 5. szamlaosztaly a koltségeket koltseg nemekringze
csoportositva tartalmazza, a koltségek koltség-nkamdi
gyujtéset,

— a 6. szamlaosztaly a kozvetett koltségeket tartatmaa koltség
helye szerinti gifjtésére szolgal,

— a 7. szamlaosztdly a szavazassal Osszefliggésberetlkdzil
(valamint a felosztas utan a kodzvetetten) elszaatbltkoltségek
konywviteli nyilvantartdsara szolgal.

A 7. szamlaosztaly a BM A&ltal meghatarozott szakfel szerint
tartalmazza a foly6 kiadasokat.

A szakfeladatok kiadasai (koltségei) kozvetlen d@mvietett kiadasok
0sszessége.

1.7. A kdltségmegosztas

A koltségmegosztas olyan Useaki-gazdasagi tevékenység, amellyel
megallapithatd a szavazas varhatd (tervezettydle€ényleges kdzvetlen
koltsége.

A koltség megosztas feladatdhogy adatokat szolgaltasson
— a szavazas teljes koltségér

1.8. Az koltségszamitas - kalkulacio formai

Az Onkdltségszamitas - kalkulacié formai:
— az ebkalkulacio (ebzetes szavazas koltségélkr
— a kdzbeeas kalkulacié (menetkézben felmerdlt koltségek),
— az utdkalkulacio (teljes koltséq).

Az elokalkulacié a felhasznalhaté anyagok, valamint személyi jélleg
raforditdsok figyelembevételével kiszamitasra karsitavazas koltsége.

Elokalkulaciot lehet késziteni minden  olyan feladatramelynek
kéltségkihatasa van.



A kozbee$ kalkulacio az a tevékenység amely a feladatellatas
folyamatdban - annak egyes fazisait kdeet - informal a szavazas,
koltségeének alakulasaral.

Az utdkalkulacio utan a ténylegesen felhasznalt kifizetett koltkége
alapjan meghatarozzuk a szavazas teljes koltségeét.

2. Az koltségszamitas targya ( a kalkulacios egysg

Szervezetinkndalkulacios egységet képez:
a) nyomda
(szavazas 6készités lebonyolitas egy-egy feladata)

karbantart6 részleg
(szavazas 6készités lebonyolitas egy-egy feladata)

C) gépjarnii
(szavazas 6készités lebonyolitas egy-egy feladata)

d) épuletfenntartas épulet lizemeltetés
(szavazéas 6készités lebonyolitas egy-egy feladata)

e)pénzlgyi részleg
(szavazas el6készités lebonyolitas egy-egy feladata)

3. A kalkulaciés séma, a kalkulacios koltsegtényék tartalma
3.1. A kalkulacios séma

Az egyes kalkulacios egységek

a./ A szavazas ékészitésében, lebonyolitdsaban részivev
dolgozdék szavazas napjat megél havi bruttd személyi juttatas
0sszegének 10%-a

b./ A szavazas ékészitésében, lebonyolitasaban részivev
dolgozdk szavazas napjat meipél havi bruttd személyi juttatas
0sszeg 10%-a utan szamitott munkaadoi jarulék

c./ Gépjarntivek karbantartas teljes 1 havi atlaganak 10% és a
menetlevél alapjan elszamolhat6 tizemanyag koéltség

d./ Nyomdai gépek atlag karbantartas kiadas 10%-a



e./ Egyéb kozvetett kiadasoktesi, vilagitasi, viz, telefon, anyag
koltségek szavazas napjat mégsélho teljesitésének 5%-a.

kdzvetett megosztott kbltségek 6sszesém+b+c+d+e)

3.3. A kalkulacios koltségtényék tartalma
3.3.1. Kdzvetetten elszamolt személyi juttatdsagadégkai

Kdzvetlendl elszamolhatd személyi juttatasként kgilelembe venni - az
egy-egy kalkulaciés egységként meghatarozott Ktevi@ felmerdlt
illetve targyevi szinten kifizetett havi

— alapilletmény
3.3.2. Kbzvetetten elszamolt anyagkdoltség

Kdzvetlen anyag és karbantartas koltsegkent ketlukatni a kalkulacios
egyseég terhére utalvanyozhato6 karbantartas és lbaayagrzés értékét, igy

3.3.3. Kozvetettenités vilagitas viz telefon és anyag kdltség

A szavazas napjat medml hdnapban teljesitett szamlaszerinti kiadast
kell figyelembe venni.

4. Nyilvantartasok dokumentaciék

Koltségek megosztasarél bélsizonylat készil. Bizonylat alapjan
atkdnyvelésre kerll a 6-0s szamlaosztalynak mdgfktidtség
szamlgjarol, a szavazas lebonyolitas kdzvetlenldsak kimutatasara
szolgal6 szakfeladat és szervezeti egységére.

A megosztott kdltségek szavazas kiadasai kozott dalogi kiadasok
kerllnek figyelembevételre.

Jelen szabalyzat 2012 szeptember 1l thatalyos ezzel egyiddileg
érvényeét veszti, a 2009 januar 1él hatalyos szabalyozas.
Szolnok 2009 februar 4

Csizmadia Palné
gazdasagvezét



