Melléklet a tamogatasi szerzédéshez

UTMUTATO

TAN’IOGAT’AS’OK
ELSZAMOLASAHOZ



A tamogatas felhasznaldsa sordn kizardlag a tdmogatis idOtartama alatt a tdmogatési
szerzOdésben meghatarozott célok megvalositasa soran felmeriilt igazolt kozvetlen és
kozvetett koltségek szamolhatok el.
A tamogatas elszamolasa soran nem szamolhatok el a tdmogatési céllal 6ssze nem fiiggd
tamogatasok:

e mas forrasbol finanszirozott kiadasok,

e avisszaigényelhetd, vagy nem a kedvezményezettet terhelé adok.

A PENZUGYI TERVEZES ES ELSZAMOLAS KAPCSOLATA

Az elszamolas sikeressége a szabalyszerii tervezéssel,-korrekt elkészitésével kezdodik.
Megfelel6 szakmai tervek a tamogatott idoszakra:
. A lehetdségek ¢s igények 0sszehangolasa,

= a feladatok pontos meghatarozésa.

A szakmai tervek osszeallitasanak pénziigyi kihatasai:
. A mar meghatarozott feladatok ismeretében, a felmeriild kiadasok jellegének és

nagysagrendjének nagy pontossaggal vald felmérése,

= A jovahagyott tamogatasok fiiggvényében, valamint a sajat bevételek redlis
szambavételével a bevételek megtervezése-

A pontatlan feladatfelmérés és feladatterv hatasara, hianyos lehet a terv elkészitése és az
elszamolas soran
a a tdmogatasi igény alacsonyabb a tényleges kiadasoknal

a a tamogatas el nem szamolt 0sszegének visszafizetéséhez vezethet.

Az elszamolas jogi alapja:

. A szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény,
= az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény,
" 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhaztartasr6l szo6lo torvény

végrehajtasarol,

(W 2011. évi CLXXV. torvény az egyesiilési jogrol, a kozhaszna jogallasrol,
valamint a civil szervezetek miikddésérdl és tdmogatasarol,

(W 350/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet a civil szervezetek gazdalkodasa, az
adomanygytijtés és a kozhasznlisag egyes kérdéseirdl,

. Tamogatasi szerzddés,
. Szolnok Megyei Jogu Varos Onkorményzat koltségvetésérdl szolo rendelet.

A tamogatott szerv a tamogatasi szerzOdésben kotelezettséget vallal arra, hogy az altala
igénybe vett tdmogatds rendeltetésszerti, tamogatasi célnak megfeleld felhasznaldsanak
ellendrzését a jogszabalyok altal feljogositott ellendrzd szervek részére biztositja. A



konyvviteli nyilvantartdsokba csak szabalyszertien kiallitott szamviteli bizonylat alapjan lehet
adatokat bejegyezni. Ez egyben azt is jelenti, hogy a tamogatott szerv altal a pénziigyi
elszamolas részeként benyujtott szamviteli bizonylatoknak a konyvviteli nyilvantartadsaban
szerepelnie kell. A tdmogatasi szerz0dés alapjan a Kedvezményezettnek kotelezettsége, hogy
a tamogatas terhére elszamolt szamviteli bizonylatokat elkiilonitetten konyvelje le,b (az
elkiilonités mddja lehet, hogy az érintett tételeket kiilon munkaszamra/koltséghelyre torténd
konyvelik le) azaz barmikor megallapithatd legyen a konyvelésbdl, hogy a tdmogatés
megvaldsulasat a konyvelésben szerepld mely szdmviteli bizonylatok igazoljak.

A TAMOGATAS ELSZAMOLASAHOZ KAPCSOLODO DOKUMENTUMOK

Csak olyan koltségek szamolhatok el, amelyek megfelelnek a kovetkezo feltételeknek:

A tdmogatasi szerzOdésben rogzitett megvalositasi idészakban mertiltek fel,

kozvetleniil kapcsolodnak a tdmogatott feladathoz, nélkiilozhetetlenek annak
elinditasdhoz ¢s /vagy végrehajtasdhoz,

valoban felmeriilt és igazolt koltségek, melyek a Tamogatott nevére szo6lod
szamlaval, illetve szamviteli bizonylatokkal dokumentaltak, kiegyenlitésiik
(bankkivonattal, kifizetési utalvannyal, pénztarbizonylattal), jogalapjuk
(szerzddéssel, megrendeléssel) igazolhato,

a szakmai feladatok végrehajtasa soran a kozbeszerzésekrdl szold 2011. évi
CVIIL. torvény és a kapcsolodo jogszabalyok rendelkezéseinek megfeleléen
jarnak el.

A SZAMLA ALAKI ES TARTALMI KOVETELMENYEI

Q

Q

Pontos tartalmi meghatdrozds. Nem elfogadhaté a rendezvényszervezés,
étkezés, szallas, szallitds megfogalmazasa, vagy ha igen, kiilon kell részletezni
a rendezvény megjelolését, a résztvevoket, a szolgaltatas jellegét, az igénybe
vevok korét.

Teljesités igazolas.

Kontirozas, szamlakijelolés, a konyvelés datumanak feljegyzése, a konyveld
alairasa.

Az elszamolasban szerepld eredeti szamlakat megfeleld zaradékkal kell ellatni.

,» E bizonylat felhasznalva ........ Ft Osszegben a ..... nyilvantartdsi szamu
Onkorményzati tamogatas elszamolasahoz.”

A zéaradékolas célja annak biztositdsa, hogy a szdmla mas elszdmoldshoz nem
lett bemutatva, annak tobbszori elszamolasa nem tortént meg.

Az eredeti elszamolas a Tamogatottnal marad és a targyidészakot koveto

legalabb 10. évig meg kell orizni.

ELSZAMOLASI ELVEK

Q

Miikodési tamogatds terhére azok a koltségek szamolhatok el, amelyek a
szervezet mikodését (1étesitd okiratanak megfeleld tevékenységét) szolgaljak.



(| Az elszdmolni  kivant

koltségeknek, raforditasoknak  egyértelmiien

besorolhatonak kell lenniiik az aladbbi kategéridkba. A kategoridk melletti

felsorolas nem teljes kort:

Elszamolhaté koltség

Dokumentumok Kkore

DOLOGI KIADASOK

A dologi kiadasok fésor kozott lehet tervezni minden a
program, projekt megvaldsitisahoz, a szervezet
miikodéséhez kapcsolodé anyagkoltség vagy
szolgaltatas értékét.

Ingatlan iizemeltetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a projekt
megvalositdsaval, a szervezet muikddésével,
palyazati programmal Osszefliggd, a szervezet
tulajdonaban 1évé vagy altala bérelt
ingatlanhoz ~ kapcsolédd  beszerzések — és
szolgaltatasok koltségeét.
» koziizemi dijak (aram, viz, flités, stb.),
= kozos koltség,
» eseti jelleggel vasarolt energiaforrasok
(szén, fitdolaj, tizifa),
» Dbiztositasi dij (vagyonbiztositas),
> ingatlan karbantartasi, javitasi koltség
(javitas, karbantartas, festés),

» ingatlan  bérleti  dij  (terembérlet,
irodabérlet, stb.),

» ingatlan lizemeltetéséhez kapcsolodo
egyéb beszerzéseket, igénybevett
szolgaltatasok értéke (tisztitoszer,
iizemeltetési anyagok, ingatlan &rzése,
stb.).

A koltséget tartalmazod szamlakat a Kedvezményezett
nevére és székhely cimére kell kiallitani.

Ko6zos koltség elszdmolasa esetén, illetve ha a koziizemi
dij a k6z6s koltség része, akkor — szamla hianyaban — a
koziizemi dij fizetésének modjarol, 0Osszegérél sz6lo
tarsashazi hatarozat, kozgytilési hatarozat hitelesitett
masolatat kell benytjtani.

Tovabbszamlazott, kozvetitett szolgaltatas esetén a szamla
és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat
mellett, a tovabbszamlazasrél szo0lé megallapodas
hitelesitett masolatat is be kell nytjtani.

Bérelt irodahelyiség esetén is csak a Kedvezményezett
nevére ¢és cimére sz616 szamla fogadhato el.

Ingatlan {izemeltetés koltségeinek elszamoldsa esetén a
tamogatasi id6szakban felmeriilt szolgaltatdas és a
tamogatasi id6szakban tortént vasarlas értéke szamolhato
el.

Jarmii iizemeltetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a projekt
megvalositasaval, a szervezet mukddésével, a

palyazati programmal Osszefliggd, szervezet
tulajdonaban vagy bérleményében
(lizemeltetésében) 1évo gépjarmiivekhez
kapcsolodd  beszerzéseket és  igénybevett
szolgaltatasokat.

» lizemanyagkdltség (benzin, gazolaj,
egyéb lizemanyag),
> bérleti dij,

> javitas, karbantartas koltségei
(anyagkoltségként pl. alkatrészek,
kendanyagok; szolgaltatasként plL

szervizdij, miiszaki vizsga, autdmosas),

» parkolasi, uthasznalati dij (parkolasi dij,
tarolasi dij, autopalya matrica),

» biztositasi dij (kdtelezd
feleldsségbiztositas, casco, gépjarmii-
utas balesetbiztositasa),

» egyéb a szervezet tulajdonaban vagy

bérleményében 1évé  gépjarmiivekhez
kapcsolodo koltségek (ablakmos6
folyadék, gumiabroncs, gumiszerelés

koltsége, mosatas, autdéapolasi cikkek),
» amennyiben a  palydzati  felhivas

A koltség felmeriilését alatdmasztd szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat, gépjarmi forgalmi
engedély, bérleti (lizemeltetési) szerzddés. Biztositasi dij
esetén esetlegesen dijbekérd.

Amennyiben a hatésag nem allit ki szamlat, akkor nyugta.
A szervezet tulajdondban vagy  bérleményében
(lizemeltetésében) 1évo gépjarmii iizemanyagkoltségeérdl
sz6l6 szamla mellé az utnyilvantartast is be kell nyujtani,
mely az lizemanyag-felhasznalast timasztja ala.

Csak azoknak a jarmiiveknek a koltségei szamolhatoak el,
melyek a szervezet tulajdondban vagy bérleményében
(lizemeltetésében) vannak. A tadmogatds terhére az
iizemanyag szamla azon Osszege szamolhat6 el, melyet a
palyazé utnyilvantartds alapjan igazolt, hasznalatra esd
iizemanyag fogyasztassal tdmasztott ala.

Az utnyilvantartas minimalis tartalma:

gépjarm tipusa,
forgalmi rendszama,
fogyasztasi norma,
az utazas idépontja,
az utazas célja (honnan-hova tortént az utazas),

a felkeresett partner(ek) megnevezése,

a kozforgalmi tutvonalon megtett kilométerek
szama,

* tartalmazhatja az
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megengedi a cégautohoz kapcsolodo adot
is ezen az alsoron lehet elszamolni.

lizemanyag vasarlas idopontjat
*  ¢s koltségeit is.

2009. februar 1-jét6l a jogszabalyi hattér valtozasa
magaval vonta, hogy nem kotelez6 cégautd esetén
utnyilvantartdst ~ vezetni, azonban a  palyazatok
elszamolasakor tovabbra is az TUtnyilvantartds szolgal
dokumentumul arra a szamla mellett, hogy a
Kedvezményezett igazolja, hogy az iizemanyag téritésre
kapott tamogatast a tamogatasi célnak megfelelden, a
szerz6désben vallaltak szerint hasznalta fel. Ebben az
esetben az utnyilvantartds egy ,utleirds”, amivel a
szervezet ald tudja tdmasztani és indokolni, hogy a
palyazati program megvaldsitasa érdekében utazott.

Bérelt gépjarmii esetén a szamla, az utnyilvantartas, a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat és a
bérleti szerzodés hitelesitett masolatat kell benytjtani.

Gépjarmii bérleti dij csak abban az esetben tamogatott
koltség, amennyiben a bérlet célja nem a gépjarmi
tulajdonban keriilése.

(Amennyiben nem  gépjarmiibe  hasznaltak az
iizemanyagot, hanem példaul fiinyiroba, akkor az
iizemanyagrol szolé szamla mellé kérjik, hogy egy
nyilatkozat formajaban adjdk meg azt is, milyen eszkdz
hasznalatakor mertilt fel a koltség. A  koltség
elszamolasara az Egyéb eszkozok iizemeltetésének
koltségei alsoron szamolhato el.)

(Amennyiben a gépjarmili, amelyhez kapcsolodik az
iizemanyagkoltség nem a szervezet tulajdondban vagy
bérleményében van, hanem az maganszemély tulajdona,
akkor a felmeriilt koltség nem ezen a soron, hanem az
Utazés-, kikiildetés koltségek alsoron szamolhato el.)

Jarmi tlizemeltetés koltségeinek elszdmolasa esetén a
tamogatdsi iddszakban felmeriilt szolgéltatds és a
tamogatasi idészakban tortént vasarlas értéke szamolhato
el.

Egyéb eszkozok ilizemeltetésének koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a projekt
megvalositasaval, a szervezet miikodésével,
palyazati programmal Osszefliggd, a szervezet
tulajdonaban 1évé vagy bérelt eszkozok (pl.:
projektor, butorok, digitalis tabla, fiinyiro,
informatikai eszkozok, stb.) lizemeltetéséhez
kapcsoloddan  felmeriilt  beszerzések  é€s
szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltség és
igénybevett szolgaltatas).

» bérleti dij, kdlcsonzési dij,
» fenntartasi, javitasi koltségek (anyag és
szolgaltatas),

» szamitastechnikai  eszkdzok  (egér,
billentyiizet, pendrive, stb.),
» nem jarmiivekbe beszerzett

iizemanyagkoltség (pl. flinyiro),

A koltség felmeriilését alatdmasztd szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat, eseti jelleggel
szerz6dés. Biztositasi dij esetén esetlegesen dijbekérd.

Csak azoknak az eszk6zoknek az lizemeltetési koltségei
szamolhatoak el, melyek a szervezet tulajdonaban vagy
bérleményében vannak.

Egyéb eszkozok iizemeltetési koltségeinek elszdmolasa
esetén a tdmogatasi iddszakban felmeriilt szolgaltatas és a
tamogatasi idészakban tortént vasarlas értéke szamolhato
el.




» egyéb az  eszkdzok  lizemeltetési

koltségei.

Adminisztracio koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a projekt
megvalositasaval, a szervezet mukddésével, a
palyazati programmal Osszefiiggd
adminisztracios koltségeket (anyagkoltség és
igénybevett szolgaltatast).

> nyomtatvanyok koltségei (NAV
jelentések, bevallasok, szigora
szamadasu nyomtatvanyok, belsd
nyomtatvanyok, el6addi ivek, kiadasi
pénztarbizonylat, szdmlatomb, stb,),

» irodai papir koltsége (fénymasolas

papirkoltsége, céges levélpapir, boriték),

» irodai anyag, készlet koltségei (irattarto,
tiz6gép, irodai kapcsok, naptar, ceruza,
toll, radir, ragaszto, lyukaszto, stb.),

» adminisztraciés szolgaltatasok kiadasai
(konyvelési dij, tigyviteli szolgaltatas,
irodai szolgaltatas, igyintézoi
szolgaltatas, bérszamfejtés, palyazati
szolgaltatasok, pénziigyi szolgaltatasok,
jelentések elkészitése, amennyiben azok
kifizetése szamla ellenében torténik),

» jogszabalyi megfelelést segitd
szolgaltatasok  (ligyvédi munkadij,
munka-/tizvédelmi szolgaltatas,

lizemorvosi szolgaltatds, konyvvizsgdloi

dij, igyviteli tanacsadas,
ligyvitelszervezés koltségei),

» egyéb a szervezet adminisztracios
koltségei, melyek a palyazat

megvalositas soran meriiltek fel.

Adminisztracié  koltségeinek elszamoladsa esetén a
tamogatdsi iddszakban felmeriilt szolgéltatds és a
tamogatdsi idszakban tortént vasarlas értéke szdmolhato
el.

PR, marketing koltségek:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a projekt
megvalositasaval, a szervezet mukddésével, a
palyazati programmal 0Osszefiiggd beszerzések
¢és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és
igénybevett szolgaltatast).

» hirdetési, reklamkoltségek (nyomtatott és
elektronikus médiumokban, televizidban,

radioban, interneten torténd
megjelenésért szamla ellenében fizetendd
dijak),

» PR, marketing kiadvanyok koltségei
(szervezet  tevékenységét  bemutatd
kiadvanyok, szordanyagok, plakatok,
brosurak, szordlapok, tajékoztatd
fiizetek),

» arculati tervezés koltségei (,,cégtabla”,
levélpapir, mappa, névjegykartya, zaszlo,
molind, tagsagi kartya),

» PR, marketingszolgaltatasok koltségei
(kiallitdas  koltségei,  arculattervezés,

A koltség felmeriilését alatdmasztd szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat, eseti jelleggel
szerzddés.

Amennyiben pl. a névjegykartyat, tagsagi kartyat
készitenek, de kiilon vasaroljak meg hozza a kartonpapirt,
laminalé foliat, akkor ezeknek az anyagkoltsége is
elszamolhat6 ezen a kdltségsoron.

A PR, marketing koltségek elszamolasa esetén a
tamogatasi id6szakban felmeriilt szolgaltatds és a
tamogatdsi idszakban tortént vasarlas értéke szdmolhato
el.




piackutatas, szakértoi
tanacsadas koltségei),

» - egyéb a PR-hoz vagy a marketinghez
kapcsolodd beszerzések, szolgaltatasok
koltségei (pl. kommunikécios
tanacsadas).

szolgaltatasok,

Humanerdéforras fejlesztésének koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a projekt
megvalodsitasaval, a szervezet mikodésével, a
palyazati programmal Osszefliggd
humanerdforras fejlesztés beszerzéseinek és
szolgaltatasainak koltségeit (anyagkoltséget és
igénybevett szolgaltatast).

» oktatds, tovabbképzés koltsége (adozasi
valtozasokrdl sz6l6 tanfolyam, civil
konferencia, titkarsagvezetéi képzés,
tréningek, vizsgadij koltsége),

» konferencidk, szemindriumok, szakmai
talalkozok részvételi dija,

» szervezet munkatarsainak, onkénteseinek
szervezett sajat képzés koltségei (ellatas
koltségei:  szallas, étkezés;  oktatd
koltségei: oktato, tréner, eldado),

» szakkonyvek — (ligyviteli,  célszerinti
tevékenységet  segitdé  szakkonyvek
szotarak),

» ecldfizetési dijak (szakmai folyoiratok,
napilapok, adoujsag, CD/DVD jogtar
elofizetése),

= egyéb az emberi eréforras fejlesztéséhez
kapcsolodo beszerzések, szolgaltatasok
koltségei.

A koltség felmeriilését alatdmasztd szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat, eseti jelleggel
szerz6deés, nyilatkozat.

A humaneréforras fejlesztésének koltségeinek elszamolasa
esetén a tamogatasi idészakban felmertilt szolgaltatas ¢s a
tamogatasi id6szakban tortént vasarlas értéke szamolhato
el.

Kommunikaciés koltségek:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a projekt
megvalositasaval, a szervezet mukddésével, a
palyazati programmal Osszefiiggd
kommunikécios beszerzések és szolgaltatasok
koltségeit  (anyagkoltséget ¢s  igénybevett
szolgaltatast).

» honlap fenntartas, lizemeltetés koltségei,

» postakoltség (levélfeladas, pénz feladas
dija, csomagfeladas dija, postafiok bérleti
dija),

» telefonkdltség (mobil, vezetékes, ¢és
internet telefon, forgalmi ¢és eldfizetési
dij, mobil feltdlt6 kartya koltsége),

» internet koltség (folyamatos feltoltés,
tarhely dij, tartalomszolgaltatas
koltsége),

» Dbelsé kommunikécios kiadvanyok (belsé
ujsag, hirlevél szerkesztési, nyomdai,
tartalomszolgaltatasi koltségei),

= egyéb kommunikacios kiadashoz
kapcsolodo beszerzések, szolgaltatasok
koltségei.

A koltség felmeriilését alatamasztd szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat, eseti jelleggel
szerz6dés, tovabbszamlazasi megallapodas.

A vezetékes és a mobiltelefonhoz kapcsolodd koltségek
abban az esetben szamolhatdak el a tdmogatds terhére,
amennyiben a telefonok, eldfizetések a Kedvezményezett
vagy a Szamlatulajdonos szervezet megjeldlése esetén a
tulajdonaban vannak, és a timogatasi célok megvaldsuldsa
érdekében hasznaljak.

Mobiltelefon feltoltd kartya vasarlasa esetén is a
mobiltelefonnak a  szervezet tulajdonaban  vagy
bérleményében kell lennie. Amennyiben maganszemély
tulajdonaban van a mobiltelefon késziilék, akkor a felt61td
kartya értéke csak abban az esetben szamolhato el a
tamogatds terhére, amennyiben a Kedvezményezett
szervezet megallapodast kotott a maganszeméllyel, hogy a
maganszemély a tulajdonaban 1év6 késziiléket a szervezet
érdekében haszndlja ¢és annak a  koltségét a
Kedvezményezett szervezet megtériti.

Vezetékes és mobiltelefon szamla esetén fontos, hogy a
szamldkon a vevé neve és cime a Kedvezményezett
nevével és cimével vagy Szamlatulajdonos nevével és
cimével egyezzen meg.




Kommunikaciéos  koltségek  elszdmoldsa esetén a
tamogatdsi iddszakban felmeriilt szolgéltatds és a
tamogatdsi idszakban tortént vasarlas értéke szdmolhato
el.

Utazas-, kikiildetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a projekt
megvalositasaval, a szervezet muikddésével, a
palyazati programmal 0Osszefliggd utazasi ¢és
kikiildetési koltségeket.

¢élelmiszer
reggeli,

» kikiildetés szallasdija,
koltsége, napidij, (kotelezd
idegenforgalmi ado, stb.),

> maganszemély tulajdonaban 1évo
gépjarmii szervezet ¢érdekében torténd
hasznalatanak  koltségei  (kikiildetési
rendelvénnyel),

» tomegkozlekedési  eszkdz  szervezet
érdekében torténd hasznalatanak
koltségei (menetjegyek és szamla, taxi)
(nem munkaba jaras koltsége),

» egyéb utazasi, kikiildetési koltségek.

A koltség felmeriilését aldtdmasztd szamla és kikiildetési
rendelvény és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold
bizonylat, eseti jelleggel szerzddés.

Tomegkozlekedés igénybevétele esetén a kikiildetési
rendelvény tartalmazza:
*  amaganszemély nevét, adoéazonosito jelét, cimét,
* .a hivatali, lizleti utazas(ok) céljat, idotartamat,
utvonalat,
+  a futdsteljesitményt (megtett kilométer),
+  akoltségelszamolds kiszamitasahoz sziikséges
adatokat (indulas, érkezés,
»  kozlekedési eszkO0z megnevezését, utazas
koltségét, stb.).

A Szamviteli torvény 166.§ (1) bekezdése értelmében a
kikiildetési rendelvénnyel szemben szigorti szamadasi
kotelezettség all fenn, mivel a rendelvény alapjan a
nyomtatvany értékénél nagyobb értéket fizetnek ki.

A kikiildetési rendelvény mellé a menetjegyek csatolasa is
sziikséges!

Amennyiben a tomegkdzlekedési szolgaltatast (vonat,
busz) kedvezményesen veszi igénybe a szervezet
munkavallaloja, vagy Onkéntese, akkor nem szamlaval,
hanem kikiildetési rendelvénnyel vagy a kedvezményes
menetjegy ¢és olyan dokumentum (pl. munkaszerzédés
stb.) hitelesitett masolatanak benyujtasaval tud elszamolni,
amelybdl egyértelmlien kideriil, hogy a maganszemély a
Kedvezményezett nevében, megbizasabol jart el.

Tomegkozlekedési eszkozzel torténd csoportos utazas
esetén a szolgaltatd fel¢ leadott megrendeldt vagy
kikiildetési rendelvényt, nyilvantartast, nyilatkozatot, mely
a csoportos utazast igénybevevoket tartalmazza.

kikiildetési

Személygépkocsi  hasznalata estén a

rendelvény tartalmazza:

a maganszemély nevét, adoazonosito jelét,
a gépjarmi gyartmanyanak,
megnevezEesét,

a gépjarmi forgalmi rendszamat,

a hivatali, tizleti utazas(ok) céljat, idOtartamat,
utvonalat,

a futasteljesitményt (megtett kilométer),

az utazas koltségtéritésének dsszege,

a koltségtérités kiszamitdsdhoz sziikséges adatokat
(izemanyag-fogyasztasi norma, iizemanyagar, stb.).

tipusanak

(A szervezet tulajdonaban vagy bérleményében 1évo
gépjarmivek ilizemanyagkoltségét nem ezen, hanem a
Jarmi tizemeltetés koltségei alsoron kell elszamolni.)

(A maganszemély munkaba jarasanak koltségtéritését a




Bérkoltségek alsoron lehet elszamolni.)

Utazas-, kikiildetés koltségeinek elszdmoldsa esetén a
tamogatdsi iddszakban felmeriilt szolgéltatds és a
tamogatdsi idszakban tortént vasarlas értéke szdmolhato
el.

Szallitas koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a projekt
megvalodsitasaval, a szervezet mikodésével, a
palyazati programmal Osszefiiggd szallitas és
ahhoz kapcsolodo koltségeket.
» fuvarozas (teherfuvarozas, koltoztetés),
» logisztikai szolgaltatasok
(fuvarszervezés, szallitmany-biztositas,
utasbiztositas),
> egyéb a szallitashoz kapcsolddod
beszerzések, szolgaltatdsok koltségei.

A koltség felmeriilését alatdmasztd szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat, eseti jelleggel
szerz6deés.

(Ha gépjarmiivet bérelnek, azaz a szdmlan nem szallitas,
hanem pl.: buszbérlés szerepel, akkor annak a koltsége
nem ezen az alsoron, hanem a Jarmi lizemeltetés koltségei
alsoron szamolhat¢ el.)

A szallitas koltségeinek elszdmolasa esetén a tamogatasi
idészakban felmertilt szolgaltatas értéke szamolhato el.

Szakértoi dij (szamlas Kifizetés):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a projekt
megvalodsitasahoz kapcsolodo nevesitett
szakért6i dijakat.
» tanacsadas (felndttképzési, kozoktatasi,
szocialis, stb. szakérték koltsége).

A koltség felmeriilését alatdmasztd szamla, és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.

A szakértéi dij elszamolasa esetén a tamogatasi
iddszakban felmeriilt koltség, szolgaltatas értéke
szamolhato el.

(A konyvelési  dijakat, {lgyviteli  szolgaltatas,

bérszamfejtés, pénziigyi szolgaltatasok dijait nem ezen az
alsoron, hanem az Adminisztracié koltségei alsoron lehet
tervezni €s elszdmolni.)

Megbizasi dij (szamlas kifizetés):

lehet elszamolni a
kapcsolddo nevesitett

Ezen az alsoron
megvalositashoz
megbizasi dijakat.

A koltség felmeriilését alatamasztd szamla, és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat.

A megbizasi dij elszdmolasa esetén a tamogatasi

iddszakban felmeriilt koltség, szolgaltatas értéke
szamolhato el.
(A konyvelési  dijakat,  {igyviteli  szolgaltatas,

bérszamfejtés, pénziigyi szolgaltatasok dijait nem ezen az
alsoron, hanem az Adminisztracid koltségei alsoron, a
szakértoi dijakat a Szakért6i dijak alsoron lehet tervezni és
elszamolni.)

Tagdij:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a projekt
megvalositasahoz, a palyazati programhoz
kapcsolodo tagdijak, nevezési dijak koltségeét.

» nemzetkozi tagdij, nevezési dijak

koltségei,

» hazai tagsagi dijak koltségei,

»  kiilfoldi szovetségi tagdijak,

> egyéb tagdijak.

A koltség felmeriilését alatamasztdo szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat.

Tagdij elszamolasa esetén a tamogatasi iddszakban
felmeriilt koltség, szolgaltatas értéke szamolhato el.

Elelmiszer, étkezés koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a projekt
megvalositasaval Osszefliggd ¢lelmiszer

A koltség felmeriilését alatdmasztd szdmla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat.

Az alapanyag beszerzés s az éttermi szolgéltatas is ezen
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beszerzés, étkezés koltségeit (anyagkdltséget és
szolgaltatast).

» ¢lelmiszer alapanyag koltségei (pl.
kenyér, vaj, felvagott, dsvanyviz),

»  étkezés koltségei (pl. éttermi
szolgaltatas),

» ¢lelmiszerek, ¢élelmezési nyersanyagok
beszerzésének koltségei.

az alsoron szamolhato el.

Elelmiszer, étkezés elszamolasa esetén a tamogatasi
idészakban  felmeriilt koltség, szolgaltatds  értéke
szamolhat6 el.

Hatoésagi, igazgatasi, szolgaltatasi
illetékek:

dijak,

Ezen az alsoron lehet elszamolni a projekt
megvalositasahoz, a szervezet miikodéséhez,
palyazati programhoz kapcsolddd hatdsagi,
igazgatasi szolgaltatasok igénybevétele
ellenében fizetett dijakat, illetékeket.

> hatosagi, igazgatdsi szolgaltatasok
igénybevétele ellenében fizetett dijak,

A koltség felmeriilését alatamasztd szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat.

Hatosagi, igazgatasi, szolgaltatasi dijak, illetékek
elszamolasa esetén a tamogatasi iddszakban felmeriilt
koltség értéke szamolhato el.

illetékek.
Nyomdakoltségek: A koltség felmeriilését alatamasztd szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat.
Ezen az alsoron Iehet tervezni a projekt
megvalositasahoz kapcsolodo nyomdai | Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamla
munkaval kapcsolatos beszerzések, | ellenében végzett tevékenységeket lehet elszamolni ezen a
szolgaltatasok értékeit (anyagkoltségek ¢és | soron.

szolgaltatasok igénybevétele is).

» nyomdai munkaval kapcsolatos
beszerzések, szolgaltatasok koltségei.

Nyomdakoltség  elszamoldsa esetén a  tdmogatasi
idészakban felmertilt szolgaltatas értéke szamolhato el.

Sokszorositasi koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program,
projekt megvalositasaval Osszefliggd
sokszorositasi munkaval kapcsolatos
beszerzések, szolgaltatasok értékeit

(anyagkoltségek és szolgaltatasok igénybevétele
is).

» sokszorositdsi munkaval kapcsolatos
beszerzések, szolgaltatasok koltségei.

A koltség felmeriilését alatamasztd szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat.

Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamla
ellenében végzett tevékenységeket lehet elszamolni ezen a
soron.

Sokszorositasi koltség elszamoldsa esetén a tdmogatasi
idészakban felmertilt szolgaltatas értéke szamolhato el.

Terjesztési koltségek:

Ezen az alsoron Iehet tervezni
megvalositasaval Osszefiiggd terjesztési
munkaval kapcsolatos beszerzések,
szolgaltatasok értékeit (anyagkoltségek és
szolgaltatasok igénybevétele is).

a projekt

» terjesztési  munkdval  kapcsolatos
beszerzések, szolgaltatasok koltségei.

A koltség felmeriilését alatamasztdo szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat.

Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamla
ellenében végzett tevékenységeket lehet elszamolni ezen a
soron.

Terjesztési koltség elszdmoldsa esetén a tamogatasi
idészakban felmertilt szolgaltatas értéke szamolhato el.

Szallas:

A koltség felmeriilését alatamasztd szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat.
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Ezen az alsoron Iehet tervezni
megvalositasaval Osszefiiggd
igénybevételéhez kapcsolodo koltségeket.

a projekt
szallas

» szallas igénybevételéhez kapcsolodo
koltségek.

Szallas  koltség elszamoldsa esetén a tdmogatasi
idészakban felmertilt szolgaltatas értéke szamolhato el.

Oktatas, tanacsadas (szamlas Kifizetés):

Ezen az alsoron Iehet tervezni
megvalositasaval Osszefiiggd oktatashoz,
tanacsadashoz kapcsolodo beszerzések,
szolgaltatasok  értékét (anyagkoltségek  és
szolgaltatasok igénybevétele).

a projekt

»  oktatashoz, tandcsadashoz kapcsolodd
beszerzések, szolgaltatasok koltségei.

A koltség felmeriilését alatdmasztd szdmla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat.

Ezen az alsoron azok az oktatasi, tanacsadasi dijak
tervezhetdek, amelyek teljesiilését kdvetden a szolgaltatast
nyujto szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevo részére.

Oktatds, tandcsadds koltség elszdmolasa esetén a
tamogatdsi id6szakban felmeriilt szolgéltatds értéke
szamolhat6 el.

Rendezvények szervezési koltségei:

A koltség felmeriilését alatdmasztd szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat.

Ezen az alsoron lehet tervezni a program,
projekt megvalositasaval Osszefliggd | Ezen az alsoron azok a szolgaltatasok tervezhetoek,
rendezvények szervezéschez kapcsolodo | amelyek teljesiilését kovetden a szolgaltatast nyujto
beszerzések, szolgaltatasok értékét | szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd részére.
(anyagkoltségek és szolgaltatasok
igénybevétele). Rendezvények szervezési koltség elszamolasa esetén a
tamogatdsi id6szakban felmeriilt szolgéltatds értéke
» rendezvények szervezés¢hez | szamolhato el.
kapcsolodo beszerzések, szolgaltatasok
koltségei.
Targyjutalom koltségei A targyjutalom atvételének dokumentalasa minden esetben
a szamla mellékletét kell, hogy képezze.
Ezen a soron lehet elszamolni a projekt
megvalodsitasahoz kapcsolodo olyan
beszerzéseket, melyek targyjutalomként
keriilnek atadasra a résztvevok részére,

figyelemmel a személyi jovedelemadordl szold
1995. évi CXVII. térvény eldirasaira

Konferenciak,
lebonyolitasanak
kifizetés):

képzések, tovabbképzések
koltségei (szamlas

Ezen az alsoron lehet tervezni
projekt megvalositasaval
konferenciak, képzések, tovabbképzések
lebonyolitasahoz ~ kapcsoldodd — beszerzések,
szolgaltatasok  értékét (anyagkoltségek  és
szolgaltatasok igénybevétele).

a program,
Osszefiiggd

»  konferencidk, képzések,
tovabbképzések lebonyolitasahoz
kapcsolodo beszerzések, szolgaltatasok
koltségei.

A koltség felmeriilését alatdmasztd szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.

Ezen az alsoron azok a lebonyolitasi koltségek
tervezhetdek, amelyek teljesiilését kdvetden a szolgaltatast
nyujto szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevo részére.

(A marketing-, PR rendezvények, illetve egyéb
rendezvények nem ezen az alsoron, hanem a PR,
marketingkoltségek, illetve a Rendezvények szervezésének
koltségei alsorokon tervezhetdk.)

Konferencidk, képzések, tovabbképzések lebonyolitasanak
koltség elszamolasa esetén a tamogatasi iddszakban
felmeriilt szolgaltatas értéke szamolhato el.

Palyazat menedzseléséhez
koltségek (szamlas kifizetés):

kapcsolodo

A koltség felmeriilését alatamasztd szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat.
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Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt
megvalositasaval, palyaztatdsi tevékenységgel
Osszefliggd palyazat menedzseléséhez,
kezeléséhez kapcsolodo beszerzések,
szolgaltatasok értékét

(anyagkoltségek és szolgaltatasok

igénybevétele is).

»  aprojekt megvaldsitasaval, palyaztatasi

Ezen az alsoron azok a lebonyolitdsi koltségek
tervezhetdek, amelyek teljesiilését kdvetden a szolgaltatast
nyujté szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd részére.
Pélyazat menedzseléséhez kapcsolodo koltség elszdmolasa
esetén a tamogatasi id6szakban felmeriilt szolgaltatas
értéke szamolhato el.

tevékenységgel 0Osszefliggd palyazat

menedzseléséhez, kezeléséhez

kapcsolodo beszerzések, szolgaltatasok

koltségei.
Projekt megvalositasihoz kapcsolodo | A koltség felmeriilését alatdmasztd szamla és a pénziigyi
menedzsment koltségek (szamlas kifizetés): teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.
Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt | Ezen az alsoron azok a lebonyolitasi koltségek
megvalositasahoz  kapcsolodd menedzsment | tervezhetdek, amelyek teljesiilését kovetden a szolgaltatast
beszerzések, szolgaltatasok koltségeit | nyajto szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevo részére.

(anyagkoltségek €s szolgaltatasok igénybevétele
is).

»  aprojekt megvalositasahoz kapcsolodo
menedzsment beszerzések,
szolgaltatasok koltségei.

Projekt megvalositashoz kapcsolodd menedzsment kdltség
elszamolasa esetén a tamogatasi iddszakban felmeriilt
szolgaltatas érteke szamolhato el.

Egyéb beszerzések, szolgaltatasok:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program,
projekt  megvalositasahoz, a  szervezet
mitkddéséhez kapcsolodd egyéb beszerzések,
szolgaltatasok koltségeit (anyagkdltséget és
igénybevett szolgaltatast).

=  egyéb anyagok (pl. egészségiigyi lada,
gyogyszer, dekoracio, evoeszkdz,
pohér, talca, t6rolk6z0, konyharuha),

> egyéb anyagjellegli  szolgaltatasok
(hangositas, TV el6fizetés, palyazati
dij),

> egyéb biztositasi dijak (pl.
balesetbiztositas, utazasi biztositasok),

»  pénziigyi szolgaltatasok dija
(bankkoltseég, banknyomtatvanyok,
mikodési, likviditdsi célu  hitelek
kamatai),

»  reprezentacio koltségei (,»uzleti
vendéglatas”, vendégfogadas, testiileti
ilések  vendéglatasa, étel, ital
fogyasztas, étkezés alapanyag
beszerzése, ,,iizleti” ajandék),

»  kulturdlis szolgaltatdsok (pl.: szinhdz
bérlet, muzeumi belépd)

A koltség felmeriilését alatdmasztd szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.

Csak a szervezet munkavallaléi, 6nkéntesei szamara kotott
balesetbiztositas és életbiztositas szamolhato el tdmogatas
terhére.

Bankkoltség elszamolasa esetén a bankszamlakivonat
hitelesitett masolatat kell benyujtani a pénziigyi
elszamolasban, amely a bankkoltség bank altal torténd
levonasat igazolja.

Ezen az alsoron azok a lebonyolitdsi koltségek
tervezhetdek, amelyek teljesiilését kdvetden a szolgaltatast
nyujté szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd részére.

Egyéb beszerzések, szolgaltatasok koltség elszamolasa
esetén a tamogatasi idoszakban felmeriilt szolgaltatas
értéke szamolhato el.

A kulturalis szolgaltatasok koltség elszamolasa esetén a
tamogatdsi id6szakban felmeriilt szolgéltatds értéke
szdmolhato el figyelemmel a személyi jovedelemadorol
57016 1995. évi CXVII. torvény elbirdsaira.

BERK(")L”TSEGP;K ES ) SZEMELYI
JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK,
FOSOR

Ezen a fésoron beliil lehet tervezni minden a program,
projekt megvaldsitasahoz, a szervezet miikodéséhez
kapcsolodd személyi jellegii kifizetést,
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foglalkoztatashoz kapcsolédé egyéb koltséget a
foglalkoztatas formajatol fiiggden.
Bérkoltség: Munkaszerz6dés (szerzédésmodositds), egyéni, havi
bérjegyz¢ék (kifizetési jegyzék), pénziigyi teljesitést
Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt | (kifizetést) igazold bizonylat, és a munkavallalot terheld
megvalositdsaval, a szervezet mikodésével | add és jarulékok megfizetését, valamint a munkaltatot
Osszefliggd, munkaviszony, kozalkalmazotti, | terheld jarulékok megfizetését igazold
kozszolgalati, kormanytisztviseléi jogviszony | bankszdmlakivonatok.

alapjan foglalkoztatottak koltségét.

»  bérkoltség, ¢s az ahhoz kapcsolodo
munkavallalot terheld ad6 és jarulékok,

valamint a  munkaltatot  terheld
jarulékok,

»> a START  kartyds ¢és  egyéb
megvaltozott munkaképességliek
foglalkoztatdsahoz kapcsolodd bér és
csokkentett kozterhek,

» tappénz, betegszabadsag  koltségei
(amennyiben a palyazati felhivas
megengedi),

» munkavallaldo  munkaba  jarasanak
koltségei  (bérlet, személygépkocsi
hasznalat),

» béren kivili juttatdsok  (étkezési
hozzajarulas, egészségpénztari
hozzajarulas, idiilési csekk, és ezek
adoterhei),

> egyéb bérkoltségek.

A munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol
sz6l6 78/1993. (V. 12.) Korm. rendeletben meghatarozott
munkaba  jaras koltségtéritésének elszamolasat,
alatamasztasahoz  szilkséges a munkaltatdé és a
munkavallalé kdzotti megallapodas (szerzédés), szamla, a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat, és annak
a dokumentumnak a hitelesitett masolata, amely igazolja,
hogy a munkavallaldé megjelent a munkahelyén (pl.:
jelenléti iv).

A Dbéren kiviili juttatasként a munkavallalonak adott
étkezési jegy értékét a munkaszerzdés, a cafetériarol
sz6l6 megallapodas, a szamla, az atvételi bizonylat,
amellyel igazolja, hogy a munkavallalo atvette az étkezési
jegyet, és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolod
bizonylat hitelesitett masolataval lehet igazolni.

Bérkoltségként csak a tdmogatdsi idészakban felmeriilt
koltség szamolhato el.

Megbizasi jogviszony dija (bérszamfejtett):

Ezen az alsoron Iehet tervezni a projekt
megvalositasahoz, a szervezet miikddéséhez
kapcsolodd  megbizasi jogviszony alapjan
foglalkoztatottak koltségét.

> bérszamfejtett megbizasi dij és az
ahhoz kapcsolodd  foglalkoztatottat
terhel6 addé  és  jarulékok, a
foglalkoztatott altal fizetett kdzterhek
(TB jarulék, szazalékos EHO).

Megbizasi szerz6dés (szerzodésmodositas), a kifizetést
megalapozé bérjegyzék (kifizetési jegyzék), pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat, és a munkavallalot
terheld az ado és jarulékok megfizetését, valamint a
munkaltatét terhelé jarulékok megfizetését igazold
bankszamlakivonatok.

Ezen az alsoron a megbizdsi dij valamennyi része
elszamolhatd, azaz a nettd bér és a munkavallalot terheld
ado és jarulék (egylitt bruttd bér), valamint a munkaltatot
terheld adok.

Megbizasi jogviszonyként csak a tamogatasi idészakban
felmeriilt koltség szamolhato el.

Osztondij:
Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt
megvalositdsahoz, a szervezet miikddéséhez
kapcsolodo Osztondijas foglalkoztatottak

koltségét.
>  Osztondijas foglalkoztatott
bérszamfejtett bére ¢és az ahhoz
kapcsolodo Osztondijas és
foglalkoztatott jarulékfizetési

kotelezettségének koltségei.

Osztondijassal kotott szerzédés (szerzodésmodositas),
bérjegyzék (kifizetési jegyzék), pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylat, valamint az ad6 és jarulékok
megfizetését igazold bankszamlakivonatok.

Osztondijként csak a tamogatasi idészakban felmeriil
koltség szamolhato el.
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Egyszerisitett foglalkoztatas koltsége:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt
megvalositdsahoz, a szervezet miikddéséhez
kapcsolodo egyszerusitett foglalkoztatas
koltségeit.
> az alkalmi munkavallald
foglalkoztatasanak koltsége, mind a bér
tartalma,
> az idénymunkahoz, alkalmi
munkavallalashoz kapcsolodo

bérkoltség és azok kdzterhei

A munkavallaloval megkotott szerzédés, a kapcesolodo
zéradékolt kifizetési jegyzék, a nettd bér megfizetését
igazold  bizonylat, kozterhek  (munkavallalét és
munkaltatdt terhelé kozterhek) megfizetését igazold,
zaradékolt bizonylat.

Egyszertisitett  foglalkoztatas  koltségeként csak a
tamogatasi iddszakban felmeriilt kdltség szamolhato el.

Onkéntes foglalkoztatas koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt
megvalositdsahoz, a szervezet miikddéséhez
kapcsolodo onkéntes foglalkoztatas koltségeit.

» a kozérdekii onkéntes tevékenyseégrol
sz6lo6  torvény alapjan, Onkéntes
tevékenysége, cllatasa
kozben/érdekében felmeriilt koltségek

Az Onkéntessel kotott szerzodés (szerzédésmodositas),
szdmla ¢és a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazolod
bizonylat.

Onkéntes foglalkoztatdsként csak a tAmogatési idészakban
felmeriilt koltség szamolhato el.

Természetbeni és kiviili

juttatasok:

egyéb béren

Ezen az alsoron lehet tervezni
megvalositdsahoz, a szervezet miikddéséhez
kapcsolodd  munkaviszony, kozalkalmazotti,
kozszolgalati, kormanytisztviseldi jogviszony
alapjan foglalkoztatottaknak adott, a
jogviszonyhoz kapcsolodd természetbeni és
egyéb béren kiviili juttatasokat.

= egyéb béren kiviili juttatasok koltségei
(bérlet, személygépkocsi hasznalat,
idiilési szolgaltatds, iskolarendszeri
képzés atvallalt koltsége és ezek
adodterhei),

»  természetbeni juttatdsok, béren kiviili
juttatasok  (étkezési  hozzajarulas,
egészségpénztari hozzajarulas, tdiilési
csekk, és ezek adoterhei),

» egyéb bérkoltségek.

a projekt

A koltség felmeriilését alatamasztd szamla és a pénziigyi
teljesitést  (kifizetést) igazol6 bizonylat, szerz6dés
benyujtasa sziikséges.

Béren kiviili juttatasként a munkavallalonak adott étkezési
jegy értékét a munkaszerzddés, a cafetériardl szolo
megallapodas, a szamla, az atvételi bizonylat, amellyel
igazolja, hogy a munkavallalo atvette az étkezési jegyet, és
a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat
hitelesitett masolataval lehet igazolni.

Természetbeni ¢és egyéb béren kiviili juttatasként csak a
tamogatasi idészakban felmertilt koltség szamolhato el.

TARGYI ESZKOZOK, IMMATERIALIS
JAVAK
FOSOR

100 ezer Ft alatti targyi eszkozok:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt
megvalositdsahoz, a szervezet miikddéséhez
kapcsolodd nevesitett, 100 eFt alatti egyedi
értékd targyi eszkoz beszerzésének koltségét.

» irodai  gépek, berendezések (pl.
kisértéki nyomtatd), kommunikacios
¢és prezentacios eszkozok (pl. kisértekl
projektor), szamitastechnikai eszkdzok,

A koltség felmeriilését alatamasztd szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat, eseti jelleggel
szerz6dés. Ha a palyazati felhivas megengedi, hasznalt
eszkOz vasarlas esetén adas-vételi szerz6dés.

Szamitogép vasarlasa esetén, amennyiben a szamitégéppel
egylitt keriil megvasarlasra »csomagban” a
szamitastechnikai eszkdz pl. egér, billentyiizet stb., akkor
ezen az alsoron elszdmolhatoak a szamitastechnikai
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> butorok,
» DVD lejatsz6, monitor, fényképezdgép,
stb.

eszkozok, nem kell megbontani a szamlat.

Targyi eszkozokként csak a tdmogatdsi idoszakban tortént
vésarlas értéke szamolhato el.

100 ezer Ft feletti targyi eszkozok:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt
megvalositdsahoz, a szervezet miikddéséhez
kapcsolodd nevesitett, 100 eFt feletti egyedi
értéki targyi eszkoz beszerzésének koltséget.

» irodai  gépek, berendezések (pl.
nyomtatd),
»  kommunikécios és prezentacios

eszkozok (pl. projektor),
szamitastechnikai eszkdzok,
Szamitogep,

laptop, stb.

¥ ¥ Y

A koltség felmeriilését alatdmasztd szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat, a bevételezési
leltari bizonylat vagy eszkoz-nyilvantartasi bizonylat, eseti
jelleggel szerzédés. Ha a palydzati felhivds megengedi,
hasznalt eszkdz vasarlas esetén adas-vételi szerzodés.

Ezen alsoron tervezhetd a targyi eszkdz beszerzési,
1étesitési koltségeként a beszerzett targyi eszkdz lizembe
helyezése, rendeltetésszerli hasznalatbavétele érdekében az
iizembe helyezésig, a rendeltetésszerli haszndlatbavételig
végzett tevékenység (szallitds, vamkezelés, kozvetités,
iizembe helyezés, tovabbd az a tevékenység, amely a
targyi eszkdz beszerzéséhez kapcsolhatd, ideértve a
tervezést, az elOkészitést, a lebonyolitast, és a hitel
igénybevételt is). Itt tervezhetd a meglévd targyi eszkoz
bovitését, rendeltetésének megvaltoztatasat, atalakitasat,
¢lettartamanak, teljesit6képességének kozvetlen novelését
eredményez6 tevékenység is, az eldbbickben felsorolt,
tevékenységhez kapcsolhatd egyéb tevékenységekkel
egyiitt. A targyi eszkoz felujitasa azonban nem itt, hanem a
D fésoron beliil tervezendo.

Targyi eszkdzként a tamogatasi iddszakban tortént
vasarlas értéke szamolhato el.

Immaterialis javak:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt
megvalositasahoz, a szervezet miikddéséhez
kapcsolddd  nevesitett immateridlis javak
beszerzésének koltségét.

» szellemi termékek (honlap készités,
fejlesztés, domain dij) koltségei,

> vagyoni értékii  jogok  koltségei
(szoftverek, csatlakozasi dijak).

A koltség felmeriilését alatdmasztd szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat, eseti jelleggel
szerz6dés.

Az immaterialis javak, azok a nem anyagi (kézzel nem
foghato), a szervezet szamara forgalomképes dolgok vagy
jogok, amelyek varhatoan tartésan (1 éven tul) szolgaljak a
szervezet tevékenységét. (Példaul: irodai és iigyviteli
szoftverek stb.)

Immateridlis javak elszamoldsa csak a tamogatasi
idészakra esé szolgaltatds és a tamogatasi id6szakban
tortént vasarlas értéke szdmolhato el.

Felujitas:
Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt
megvalodsitasahoz kapcsolodo felujitas
koltségeit.

Felujitas: A targyi eszkdz eredeti allaga (kapacitasa,
pontossaga) helyreallitasat  szolgald, iddszakonként
visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal
jar, hogy az adott targyi eszkdz élettartama megndvekszik,
eredeti miiszaki allapota, teljesitéképessége megkozelitden
vagy teljesen visszaall, az adott targyi eszkoz hasznalata
jelentdsen javul és igy a feltjitas potlolagos raforditasabol
a joveben gazdasagi elonyok szarmaznak.

Felyjitds a korszerlsités is, ha az a korszeri technika
alkalmazéasdval a targyi eszkdz egyes részeinek az
eredetitdl eltéré megoldasaval vagy kicserélésével a targyi
eszkoz iizembiztonsagat, teljesitOképességét,
hasznalhat6sagat vagy gazdasagossagat noveli.

A targyi eszkozt akkor kell felujitani, amikor a
folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartas mellett
a targyi eszkdz oly mértékben elhasznalodott (szerkezeti
elemei eloregedtek), amely elhasznalodottsag mar a
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rendeltetésszerii hasznalatot veszélyezteti.

Nem felujitds az elmaradt és felhalmozodo karbantartas
egyidoben valo elvégzése, fiiggetleniil a koltségek
nagysagatol.

« Iroda feldjitas:

A Felujitas alsoron beliili soron lehet a projekt
megvalositasahoz kapcsolodo iroda felyjitas
koltségeit

tervezni €s elszamolni.

A koltség felmeriilését alatdmasztd szdmla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat és (vallalkozasi)
szerz6dés.

Az iroda eredeti allaga (kapacitidsa, pontossaga)
helyreallitasat szolgald, iddszakonként visszatéré olyan
tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott
iroda élettartama megndvekszik, eredeti miiszaki allapota,
teljesitoképessége megkozelitden vagy teljesen visszaall,
az adott iroda hasznalata jelentdsen javul és igy a feltjitas
potldlagos raforditdsabol a jovoben gazdasagi eldonyok
szarmaznak.

Iroda felujitas elszdmoldsnal csak a tdmogatasi iddszakra
esO szolgaltatas értéke szamolhato el.

«  Gépjarmii felajitas:

A Felyjitas alsoron beliili soron lehet tervezni a
projekt megvalositasdhoz kapcsolodo gépjarmii
felujitas koltségeit.

A koltség felmeriilését alatamasztd szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat és (vallalkozasi)
szerzOdés.

A gépjarmi eredeti allaga (kapacitdsa, pontossaga)
helyreallitasat szolgald, iddszakonként visszatéré olyan
tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott
gépjarmi élettartama megnovekszik, eredeti miszaki
allapota, teljesitOképessége megkdzelitben vagy teljesen
visszaall, az adott gépjarmli hasznalata jelentsen javul és
igy a felyjitds potldlagos raforditasabdl a jovOben
gazdasagi elonyok szarmaznak.

Gépjarmii  felujitas elszamolasnal csak a tdmogatasi
iddszakra es szolgéltatas értéke szamolhato el.

Egyéb felujitas:

A Felujitas alsoron beliili soron lehet tervezni a
program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolodo,
a szervezet tulajdondban 1év6 egyéb targyi
eszkozok felujitasi koltségeit.

A koltség felmeriilését alatamasztd szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat és (vallalkozasi)
szerzOdés.

Egyéb targyi eszkdz eredeti allaga (kapacitasa,
pontossaga)  helyreallitasat  szolgald, iddészakonként
visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal
jar, hogy az adott targyi eszkdz élettartama megnovekszik,
eredeti miiszaki allapota, teljesitéképessége megkdzelitden
vagy teljesen visszaall, az adott targyi eszkoz hasznalata
jelentdsen javul és igy a feltjitas potlolagos raforditasabol
a joveben gazdasagi elonyok szarmaznak.

Egyéb feltjitas elszamolasnal csak a tamogatasi id6szakra
esO szolgaltatas értéke szamolhato el.

Beruhazas:

Ezen alsoron lehet tervezni a projekt
megvalositdsahoz kapcsolodd nevesitett épitési,
vagy épitészeti tevékenység koltségeit.

> meglévod épitményen végzett valamely
¢épitési munka/részmunka kivitelezése
vagy tervezése €s kivitelezése,

> 0j ¢épitmény, ill. j épitmények

Beruhazas: A targyi eszkoz beszerzése, létesitése, sajat
vallalkozdsban torténd eldallitasa, a beszerzett targyi
eszkoz iizembe helyezése, rendeltetésszeri
hasznalatbavétele érdekében az {lizembe helyezésig, a
rendeltetésszerti hasznalatbavételig végzett tevékenység
(szallitdas, vamkezelés, kozvetités, ilizembe helyezés,
tovabba az a tevékenység, amely a targyi eszkoz
beszerzéséhez kapcsolhatd, ideértve a tervezést, az
elokészitést, a lebonyolitast, a hitel igénybevételt, és a
biztositast is). Beruhdzas a meglévd targyi eszkoz
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egyiittesének kivitelezése vagy | bévitését, rendeltetésének megvaltoztatasat, atalakitasat,
tervezése és kivitelezése. élettartamanak, teljesitOképességének kozvetlen novelését
eredményez6 tevékenység is, az elobbiekben felsorolt, e
tevékenységhez kapcsolhaté egyéb tevékenységekkel

egylitt.

A koltség felmeriilését alatdmasztd szdmla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat és (vallalkozasi)
szerzodeés.

A létesitési, a jogerds épitési engedély, épitési engedély
modositasok kedvezményezett altal hitelesitett masolata
benytjtasra keriilt legalabb egyszer.

A haszndlatbavételi engedély kedvezményezett altal
hitelesitett masolatat benytjtasra keriilt.

Mérnoki/miiszaki ellendr igazolasa a teljesitésrol.

Engedélykdteles épitési beruhazasnal, felujitasndl épitési
naplo.

A tamogatas felhasznalasa soran arra kell torekedni, hogy az egyes felmeriil6 kiaddsok az
elszamoléds szabalyait figyelembe véve megfeleléen legyenek dokumentalva. (Ezért
javasoljuk, hogy a megkotott tdmogatasi szerzddés rendelkezései alapjan, az elszamolas
Az elszamolas szdmladsszesitd formanyomtatvannyal és az elszamolt tételekrél beszkennelt
bizonylatokkal torténik, melyet a tAmogatasi szerzodésben szerepld Igazgatdsag részére meg
kell kiildeni. A szamladsszesitd a pénziigyi elszdmolds részeként benyujtott olyan, a
Kedvezményezett szervezet hivatalos képviseldje altal alairt eredeti dokumentum, amely
tartalmazza minden, a pénziigyi elszdmolast alkotd szamviteli bizonylat és az ahhoz
kapcsolddo pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat adatait koltség tipusonkénti
bontasban. Amennyiben a tdmogatds terhére elszdmolt szdmlan kizarolag szerzédésre,
megallapodasra valo hivatkozas szerepel, amely alapjan a koltséget leszamlaztak, akkor a
pénziigyi elszamolas részeként a szamlahoz kapcsolodo szerzédés, megallapodas szkennelt
masolatat is be kell nyujtani.

A pénziigyi elszamolashoz elszamolt szadmviteli bizonylatokat sorszamozni kell a
szamladsszesité sorrendjével megegyezden, hogy a tételes ellendrzés soran a koltségek,
kifizetések egyértelmiien azonosithatéak legyenek.

Az Osszesité nyomtatvanyt az alabbi tartalommal kérjiik elkésziteni
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SZAMLAOSSZESITO

Kedvezményezett neve:

Elnyert, megitélt timogatas Osszege Ft-ban:

Tamogatasi azonosito:

Lemondott, visszafizetett timogatas Osszege Ft-ban:

A Eall Pl E A e

6.

OSSZESEN:
Maradvany 6sszeg (visszefizetési kotelezettség Ft-ban):

KITOLTESI SEGEDLET

Tamogatasi azonosité: a Tamogatasi szerzodés azonositoja, iktatdoszama

Sorszam: A szamladsszesiton és az eredeti bizonylatokon hivatkozasként szerepeltetett egyértelmii azonositasra szolgalo egyszerl sorszam.

Kiadasnem: Koltség kategoriak megjelolése

Szamla tipusa: készpénzfizetési, vagy atutalasos

Szamla sorszama, azonositoja: Termék vasarlasat, vagy szolgaltatas teljesitését igazold szamla esetén a szamla sorszama. Bels6 sajat eldallitast bizonylat esetén az egyértelmi
beazonosithatosagot biztositd hivatkozas. Kikiildetési koltség esetén a kikiildetési rendelvény szama, illetve hivatkozas az atnyilvantartasra, menetlevélre.

Brutto osszeg: a kiadast igazold bizonylat 6sszege, a kiadast igazold bizonylat teljes 6sszege forintban
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Tamogatas terhére elszamolni kivant dsszeg: a kiadast igazolo bizonylat terhére elszamolt dsszeg forintban
Oneré terhére elszamolni kivant 6sszeg: a kiadast igazolo bizonylat terhére elszamolt 6sszeg forintban

Alulirott, biintetdjogi felelosségem tudatiban kijelentem, hogy a tamogatds felhasznaldsa a tamogatdsi szerzodésben foglaltaknak megfeleléen tortént. A tamogatds terhére
elszamolt valamennyi felmeriilt kéltséget igazolo bizonylatok, kapcsolodo dokumentumok szabdlyosan rendelkezésre dallnak, a vonatkozo szamviteli eldirasoknak megfelelden
konyvelésre keriiltek. A csekély dsszegii (de minimis) tamogatasi jogcimen nyujtott tamogatdashoz kapcsolodo minden iratot az odaitélést kovetd 10 évig megdorzém.

P.H. Kedvezményezett cégszerl alairasa

Aldiro (k) neve nyomtatott betiivel .............c.ccoeeveiinenieeieneennnn



